


 

 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๘  

องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองพาน  อำเภอบ้านผือ จังหวัดอุดรธานี 

 

ขั้นตอน 
๑ 

ขั้นตอนของกจิกรรม ระเวลา 

  การดำเนินการ ตุลาคม-พฤษจิกายน ๒๕๖๗ 

  ๑. แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนด 
  

  ระยะเวลาลงสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง 
  

  ๑.๒ จดัทำรายการที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง 
  

ตุลาคม-พฤษจิกายน ๒๕๖๗ 

  ๑.๓ ประกาศบญัชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
  

  (ภ.ด.ส.๓)และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีราย ภายในเดือนพฤษจิกายน ๒๕๖๗ 

  การที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง(รายบุคคล) 

    

  ๑.๔ ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและ ภายในเดือนพฤษจิกายน-ธันวาคม 
๒๕๖๗   สิ่งปลูกสร้างเพื่อขอแก้ไข 

  ๑.๕ กรมธนารักษ์จดัส่งข้อมลูราคาประเมินให้ อปท. 
  

  ดาวโหลดข้อมลูราคาปะเมินอบใหม่ 

      

  ๑.๖ ประชาสมัพันธ์ขั้นตอนและวธิีการเสยีภาษ ี ธันวาคม ๒๕๖๗-กุมภาพันธ ์
๒๕๖๘ 

      

  ๑.๗ จดัทำบัญชีราคาประเมณิที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง 
   

มกราคม  ๒๕๖๘. 

    

  ๑.๘ ประกาศราคาประเมิณทุนทรพัย์ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ก่อนวันที่ ๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘ 

    

  
  
  

๑.๙ แจ้งผลการประเมณิภาษโีดยส่งแบบปะเมณิ 
 ให้ผู้ชำระภาษ ี

 ภายในเดือนมีนาคม ๒๕๖๗ 
  



 

 

  ๑.๑๐ การชำระภาษตีามแบบแจ้งประเมณิ ภายในเดือนเมษายน ๒๕๖๘ 

      

ขั้นตอน
ที ่๒ 

การดำเนินการจัดเก็บ   

  ๑.รับชำระภาษ ี มีนาคม-เมษายน ๒๕๖๘ 

  ๒.รับชำระภี เบีย้ปรับ และเงินเพิม่เกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม -กันยายน ๒๕๖๘ 

  กรณีปกต ิ   

  รับชำระภาษ ีชำระภาษีในทนทีหรอืชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
   

มีนาคม-เมษายน ๒๕๖๘ 

  ภายในเดือนเมายน 

  กรณีพิเศษ   

  
  

๑. ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด เกิน ๑๕ วัน นับตั้งแต่วันท่ีได้รับ พฤษภาคม -กันยายน ๒๕๖๘ 

  หนังสืแจ้งเตือน 

  รับชำระภาษี เบี้ยปรับร้อยละ ๔๐  และเงินเพิ่มร้อยละ ๑ 

  ต่อเดือนของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ 

 ๒. ชำระภาษภีายในเวลาที่กำหนด(ไม่เกิน ๑๕ วัน นับแตร่ับ 
 หนังสือแจ้งเตือน) 

พฤษภาคม -กันยายน ๒๕๖๘ 

  รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๒๐ และเงินเพิ่มร้อยละ ๑ ต่อเดือน  

  ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน 

    

  ๓.ชำระภาษีก่อนไดร้ับหนังสือแจ้งเตือน พฤษภาคม -กันยายน ๒๕๖๘ 

  รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๑๐ และเงินเพิ่มร้อยละ ๑ ต่อเดือน  

  ของจำนวนเงินภาษ ีเศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน 

    
      

ขั้นตอน ขั้นตอนของกจิกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

  ๔.ผูร้ับระเมณิไม่พอใจในผลการประเมณิภาษี   

  ๑.รับคำร้องอุทรณ์ขอให้ประเมินคา่ภาษีใหม่(ลงทะเบยีนเลขท่ีรับ) กุมภาพันธ-์เมษายน 



 

 

  ๒.ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ-์มิถุนายน 

  ๓.ช้ีขาดและแจ้งผลให้ผูร้้องทราบ มีนาคม-กรกฎาคม 

  ๔.รับชำระภาษี เบีย้ปรับ และเงินเพิ่ม มีนาคม-กันยายน 

      

ขั้นตอน
ที่๓ 

ประเมิณผลและเร่งรัดการจัดเก็บ ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

  ๑.ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา   

    - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี พฤษภาคม 

     ให้มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ทีย่งัไม่ชำระภาษ ี

    - .สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปจัจุบัน พฤษภาคม-มิถุนายน 

  รับชำระภาษีกรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา(มีเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม) กันยายน 

  มีหนังสือแจ้งเตือนกรณผีู้ไมม่าชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 

  ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี 

  มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึดอายดั และขายทอดตลาด 

  ทรัพย์สิน(นิติกร) ตาม ม.๖๒ เมื่อพ้น๙๐ วัน นับจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้ง 

  ๒.รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนกังานท่ีดินสาขาทราบ มิถนุายน 

      

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปา้ย ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๘   

องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองพาน อำเภอบ้านผือ จ.อุดรธานี 

แยกปฏิบัตติามขั้นตอนของกิจกรรม 

ขั้นตอน. ขั้นตอนของกจิกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอน
ที ่๑ 

การเตรียมการ   

  ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชือ่ผู้อยู่ในเกณฑเ์สยีภาษ ี กันยายน 

  ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนีต้ามเกณฑ์ค้างรับ) 

  ๑.๒ สำรวจและจดัเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม ๒๕๖๗. 

  ๑.๓ ประชาสมัพันธ์ขั้นตอนและวธิีการเสยีภาษ ี ธันวาคม ๒๕๖๗-กุมภาพันธ์ 
๒๕๖๘. 

  ๑.๔.จัดทำหนังสือแจ้งใหผู้้มีหน้าทีเ่สียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง มกราคม -มีนาคม ๒๕๖๘. 

  รายการทรัพย์สิน(ภ.ป.๑.) และควรออกหนังสือเวียน แจ้งให้ผู้เสียภาษ ี

  ทราบล่วงหน้า 



 

 

ขั้นตอน
ที ่๒ 

ดำเนินการจัดเก็บ   

  ๒.๑  กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม   

  รับแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความถูกต้อง มกราคม -มีนาคม ๒๕๖๘. 

  ประเมณิค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการประเมณิภาษี  มกราคม -มีนาคม ๒๕๖๘. 

  (ภ.ป.๓)   

  ๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม   

  รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน- ธันวาคม 

  ประเมินค่าภาษีและมหีนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน- ธันวาคม 

  ๒.๓ การชำระค่าภาษี มีนาคม-กันยายน ๒๕๖๘. 

  กรณีปกต ิ   

  รับชำระภาษ ี(ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) มกราคม -พฤษภาคม ๒๕๖๘. 

  กรณีพิเศษ   

  ๑.ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด(เกนิ ๑๕วัน)นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง   

  ผลการประเมิน   

  รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม เมษายน-กันยายน ๒๕๖๘ 

  ๒.ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษ ี   

  รับคำร้องอุธรณ์ขอให้ประเมินภาษีใหม่(แบบ ภ.ป.๔ป กุมภาพันธ-์พฤษภาคม ๒๕๖๘ 

  ขั้นตอนของกจิกรรม   

  ๒.ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ-์มิถุนายน ๒๕๖๘ 

  ๓.ช้ีขาดและแจ้งเหตผูลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม-กรกฎาคม ๒๕๖๘. 
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