
 

แนวทางการด าเนนิการจัดตั้งและขับเคลื่อนศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัดและศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมอ่ืน
ของกระทรวงมหาดไทย ตามประมวลกฎหมายยาเสพติดและอนุบัญญัติที่เกี่ยวข้อง  

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
   

ตามที่ประมวลกฎหมายยาเสพติด ก าหนดให้กระทรวงมหาดไทยจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม  
เพ่ือติดตาม ดูแล ให้ค าปรึกษา แนะน า ให้ความช่วยเหลือ และสงเคราะห์แก่ผู้ติดยาเสพติดหรือผู้เข้ารับ  
การบ าบัดรักษาให้ได้รับบริการด้านสวัสดิการสังคม การสังคมสงเคราะห์ที่จ าเป็นและเหมาะสม รวมทั้ง
ช่วยเหลือสนับสนุนให้มีที่อยู่อาศัยเป็นการชั่วคราว เพ่ือให้บุคคลดังกล่าวสามารถด ารงชีวิตอยู่ในสังคมได้  
โดยไม่กลับมากระท าความผิดเกี่ยวกับยาเสพติดอีก ประกอบกับประกาศคณะกรรมการบ าบัดรักษาและฟ้ืนฟู  
ผู้ติดยาเสพติด ลงวันที่ 25 กรกฎาคม 2565 เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจัดตั้งและรับรองคุณภาพ 
ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม พ.ศ. 2565 ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 24 สิงหาคม 2565 ซึ่งจะ 
มีผลบังคับใช้เมื่อพ้นก าหนด 30 วัน นับแต่วันประกาศฯ นั้น 

กระทรวงมหาดไทยได้ก าหนดแนวทางการด าเนินการเพ่ือให้การจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด  
และศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคมอ่ืน เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเป็นไปในทิศทางเดียวกัน ดังนี้ 

1. ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด จัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด และศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมอ่ืน 
ในพ้ืนที ่ดังนี้ 

1.1 การขอจัดตั้งศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด ให้มี “ศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด ........”  
เพ่ือเป็นหน่วยปฏิบัติงานกลางรับผิดชอบภารกิจ โดยองค์ประกอบและอ านาจหน้าที่ ตามผนวกแนบท้าย 1  

ทั้งนี้ ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด  
โดยไม่เป็นการเพ่ิมอัตราก าลังใหม่ เพ่ือขับเคลื่อนการด าเนินงานศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม ทั้งนี้ สามารถ
ปรับเปลี่ยนองค์ประกอบได้ตามความเหมาะสมของบริบทพ้ืนที่ และสอดคล้องกับสถานที่ตั้งและศักยภาพ 
ในการเข้าถึงและความสะดวกในการรับบริการของผู้เข้ารับการฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมจังหวัด 

1.2 กรณกีารจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัดให้ครอบคลุมพ้ืนที่ระดับอ าเภอ ต าบล และ
หมู่บ้าน สามารถพิจารณาจัดตั้ง “ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด........สาขา อ าเภอ/องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/
หน่วยงานภาครัฐอ่ืนๆ” ให้ครอบคลุมตามความเหมาะสมของบริบทพื้นที่ ตามผนวกแนบท้าย 2 

1.3 สถานที่ปฏิบัติการของศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม ตามข้อ 1.1 และ 1.2 ให้ใช้สถานที่ของ
หน่วยงาน/ส่วนราชการ/องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่อ่ืนใดที่มีความเหมาะสมในจังหวัด 

1.4 การจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด ให้ผ่านความเห็นชอบของคณะท างานอ านวยการ
ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด โดยมีกระบวนการ ดังนี้  

1.4.1 หน่วยงานภาครัฐ/องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ยื่นค าขอจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม 
ไปยังผู้ว่าราชการจังหวัดผ่านคณะท างานอ านวยการศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด ตามผนวกแนบท้าย 3 

1.4.2 คณะท างานอ านวยการศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัดให้ความเห็นชอบค าขอจัดตั้ง
ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม 

1.4.3 จังหวัดจัดท าค าสั่งจังหวัด เรื่อง การจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด ..... / ศูนย์ฟ้ืนฟู
สภาพทางสังคมในจังหวัด........ สาขา  อ าเภอ/องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/หน่วยงานภาครัฐอ่ืน  ๆ ตามผนวกแนบท้าย 4 

1.4.4 จังหวัด โดยส านักงานสาธารณสุขจังหวัด จัดส่งค าสั่งการจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพ 
ทางสังคมและค าขอการจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม ไปยังส านักงานเลขานุการคณะกรรมการบ าบัดรักษา
และฟ้ืนฟูผู้ติดยาเสพติด กระทรวงสาธารณสุข เพ่ือขึ้นทะเบียนศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัดส าหรับ 
การก ากับตรวจสอบคุณภาพการด าเนินงานต่อไป 
 

/1.5 การขอจัดตั้ง... 
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1.5 การขอจัดตั้งศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคมอ่ืน โดยองค์กรพัฒนาเอกชน องค์กรชุมชน หรือ
องค์กรอ่ืน รวมถึงองค์กรเอกชนภายใต้การสนับสนุนขององค์กรการกุศล มูลนิธิหรือสโมสร หรือองค์กรทางศาสนา 
ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดโดยความเห็นชอบของคณะท างานอ านวยการศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด พิจารณา
จัดตั้ง “ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม       ชื่อองค์กร   ” โดยให้น ารูปแบบการจัดตั้ง ตามข้อ 1.3 โดยมีเงื่อนไข
เพ่ิมเติม ดังนี้ 

1.5.1 ต้องมีความพร้อมทั้งในเรื่องสถานที่ บุคลากร และงบประมาณ  
1.5.2 ต้องมีการด าเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้ว ไม่น้อยกว่า 1 ปี 
1.5.3 เมื่อศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมได้รับการจัดตั้งแล้ว บุคลากรของศูนย์ฟ้ืนฟูฯ ต้องผ่าน

การอบรมตามแนวทางของกระทรวงมหาดไทย หรือหน่วยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข 
1.5.4 เงื่อนไขอ่ืนที่คณะท างานอ านวยการศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัดก าหนด 

2. ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด แต่งตั้งคณะท างานอ านวยการศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด  
ตามผนวกแนบท้าย 5 ให้มีการประชุมเพ่ือพิจารณาหรือด าเนินการตามที่ได้รับมอบหมาย ทั้งนี้ ในระหว่าง 
การแต่งตั้งคณะท างานอ านวยการศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัดตามประมวลกฎหมายยาเสพติด และ
ประกาศคณะกรรมการบ าบัดรักษาและฟ้ืนฟูผู้ติดยาเสพติด เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจัดตั้ง 
และรับรองคุณภาพศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม พ.ศ. 2565 สามารถใช้ค าสั่งศูนย์อ านวยการป้องกันและปราบปราม
ยาเสพติดจังหวัด... เรื่อง แต่งตั้งคณะท างานอ านวยการศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด ตามหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0211.1/ว 5818 ลงวันที่ 10 สิงหาคม 2565 ไปพลางก่อนได ้

3. ให้ศูนย์ ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม ตามข้อ 1 ด าเนินงานตามอ านาจหน้าที่  มีการติดตามผล  
การด าเนินงาน วิเคราะห์สภาพปัญหาอุปสรรคแนวทางแก้ไข และจัดท าสรุปผลเป็นรายไตรมาสและรายปี  
เพ่ือตรวจสอบคุณภาพศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม ตามแนวทางการตรวจประเมินของกระทรวงสาธารณสุข  
ทั้งนี้ เมื่อด าเนินการครบสามปี ให้ยื่นขอรับรองคุณภาพ ต่อกรมการแพทย์ กระทรวงสาธารณสุข และให้ขอรับรอง
คุณภาพทุกสามปี 

4. เมื่อด าเนินการตามข้อ 1 – 3 แล้วให้จังหวัดรายงาน ศอ.ปส.มท. ทราบ  
5. การจัดตั้งและขับเคลื่อนการด าเนินงานศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม ตามข้อ 1.1 และ 1.2 ให้ใช้

งบประมาณของหน่วยงาน/ส่วนราชการ ทั้งนี้ ให้แจ้งศูนย์ปฏิบัติการป้องกันและปราบปรามยาเสพติดอ าเภอ 
(ศป.ปส.อ) และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ร่วมขับเคลื่อนการด าเนินงานตามข้อ 1 – 2 ในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
ทั้งนี้ หากหน่วยงาน/ส่วนราชการ ต้องการขอรับสนับสนุนงบประมาณด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ค านึงถึงภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามกฎหมาย 

โดยให้ถือปฏิบัติตามแนวทางของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ตามผนวกแนบท้าย 6  
6. การด าเนินการของศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด 

   6.1 ก าหนดคุณสมบัติผู้เข้ารับการฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม จะต้องเป็นผู้ที่สมัครใจขอเข้ารับ 
การบ าบัดรักษาผ่านสถานพยาบาลยาเสพติดหรือศูนย์คัดกรอง โดยผู้ที่จะเข้ารับการฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม 
จะต้องเป็นผู้ติดยาเสพติดที่อยู่ระหว่างการบ าบัดรักษาฟ้ืนฟูร่างกายและจิตใจหรือเป็นผู้ที่ผ่านการบ าบัดรักษาแล้ว 
และจะต้องผ่านการประเมินความรุนแรงของการติดยาเสพติด มีความพร้อมทั้งทางร่างกายและจิตใจที่จะเข้ารับ
การฟื้นฟูสภาพทางสังคม ตามผนวกแนบท้าย 7 ทั้งนี้ ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมอาจพิจารณาความพร้อมของ 
ผู้ติดยาเสพติดจากการประเมินความรุนแรงของการติดยาเสพติดภาวะความเสี่ยงทางสุขภาพกายหรือสุขภาพจิต 
เพ่ือรับการสนับสนุนความช่วยเหลือหรือสงเคราะห์ เท่านั้น (มาตรา 113 มาตรา 114 และมาตรา 169)  
 

/6.2 การฟ้ืนฟู… 
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  6.2 การฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม เป็นส่วนปฏิบัติการในการสนับสนุนให้ความช่วยเหลือ สนับสนุน 
หรือสงเคราะห์ ในด้านต่าง ๆ ประกอบด้วย ด้านสวัสดิการสังคม ด้านสังคมสงเคราะห์ ด้านที่อยู่อาศัยชั่วคราว  
ด้านอาชีพ ด้านการศึกษา ด้านเงินทุนสงเคราะห์ ด้านสุขภาพ ด้านอาชีพในสถานประกอบการ ด้านส่งเสริม
ครอบครัวและชุมชน และด้านช่วยเหลือสงเคราะห์อ่ืน ๆ โดยให้บูรณาการท างานร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
ได้แก่ กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ กระทรวงแรงงาน กระทรวงศึกษาธิการ กระทรวง
สาธารณสุข และส านักงาน ป.ป.ส. (มาตรา 118)  
 6.3 ให้ศูนย์ ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมบันทึกข้อมูลรายงานการให้ความช่วยเหลือหรือสงเคราะห์ 
ในระบบข้อมูลการบ าบัดรักษาและฟ้ืนฟูผู้ติดยาเสพติดของประเทศ (บสต.)  และในรูปแบบเอกสาร  
ตามผนวกแนบท้าย 8 

 
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

ศอ.ปส.มท. 
23 กันยายน 2565 



ผนวกแนบท้าย 1 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โดยให้มีหน้าที ่
(1) ประสานงานกับราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน 

และหน่วยงานอื่นของรัฐในพ้ืนที่ เพ่ือประสานนโยบาย แผนงาน และความร่วมมือต่าง ๆ 

(2) ด าเนินการให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในจังหวัดสนับสนุนช่วยเหลือและสงเคราะห์ ไปยังศูนย์ฟ้ืนฟู 
สภาพทางสังคมในพ้ืนที่ 

(3) รวบรวมการสนับสนุนช่วยเหลือและสงเคราะห์จากภาคธุรกิจ เอกชน สมาคม องค์กรชุมชน รวมทั้ง
แสวงหาความร่วมมือต่างๆ เพ่ือแจ้งไปยังศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคมในพ้ืนที่ 

(4) ก าหนดช่องทางการสนับสนุนช่วยเหลือและสังเคราะห์ จากองค์กรพัฒนาเอกชน องค์กรชุมชน หรือ
องค์กรอื่นไปยังศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคมในพ้ืนที่ 

(5) จัดให้มีการสนับสนุนช่วยเหลือและสงเคราะห์ แก่ผู้ติดยาเสพติดหรือผู้ผ่านการบ าบัดรักษาเพ่ือให้
สามารถคืนสู่สังคมได้ตามปกติ 

(6) ก ากับติดตามผลการด าเนินงานศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในพ้ืนที่และก าหนดมาตรการแก้ไขปัญหา
อุปสรรคภาพรวมที่เกิดขึ้น เพ่ือวางแนวทางการปรับปรุง แก้ไขกระบวนการสนับสนุนช่วยเหลือและสงเคราะห์ในพื้นที่ 

ศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด 

หัวหน้าศูนยฟ์ื้นฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด 

(ปลัดจังหวัด) 

เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานศูนย์ฯ 

โดยแต่งตั้งจากผู้แทนส่วนราชการ/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วย  
(๑) ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด (๒) ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัด (๓) ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด  
(๔) ส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด (๕) ส านักงานแรงงานจังหวัด  
(๖) ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด และ (๗) ผู้แทนส่วนราชการอ่ืนตามท่ี
เห็นสมควร 

เจ้าหน้าที่และเลขานุการศูนย์ฯ 

(ป้องกันจังหวัด) 



 
แผนผังองค์ประกอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทั้งนี้ รูปแบบองค์ประกอบสามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสมของบริบทพ้ืนที่ 

ศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด....... สาขา...อ าเภอ/องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
... 

หัวหน้าศูนย์ฟ้ืนฟูฯ 

(นายอ าเภอ/นายกเทศมนตร/ีนายกองค์การบริหารส่วนต าบล) 

รองหัวหน้าศูนย์ฟ้ืนฟูฯ 

(รองนายกเทศมนตรี/ 

รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล) 

เจ้าหน้าที่และเลขานุการ 

ศูนย์ฟ้ืนฟูฯ 

(ปลัดอ าเภอ/ปลดัเทศบาล/ 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล/
ข้าราชการที่ได้รับมอบหมาย) 

เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานศูนย์ฟ้ืนฟูฯ 

(1) ผู้แทนปลัดอ าเภอผู้รับผิดชอบประจ าต าบล   

(2) ผู้แทนหัวหน้าสถานตี ารวจภูธรในพ้ืนท่ี    

(3) ผู้แทนสาธารณสุขอ าเภอ     

(4) ผู้แทนโรงพยาบาลของรัฐในพ้ืนท่ี (ถ้ามี)    

(5) ผู้แทนผู้อ านวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลในพื้นที ่
(6) ผู้แทนพัฒนาการอ าเภอ/พัฒนากรผูร้ับผิดชอบประจ าต าบล  

(7) ผู้แทนท้องถิ่นอ าเภอ      

(8) ผู้แทนผู้อ านวยการส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานในพ้ืนท่ี 

(9) ผู้แทนผู้อ านวยการโรงเรียนมธัยมและขยายโอกาสในพื้นที่ 
(10) ก านันท้องที ่
(11) ปลดัเทศบาล/ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล/   

ข้าราชการที่ได้รับมอบหมาย    

(12) ข้าราชการ/พนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

ที่นายกเทศมนตรี/นายกองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย 
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ค ำขอจัดตั้งศูนย์ฟื้นฟูสภำพทำงสังคม 
  เขียนที่ ........................................................... 
 วันที่ ........ เดือน .......................... พ.ศ. ....... 

1. ข้าพเจ้า ............................................................................................................................. ............................... 
 (ชื่อผู้ยื่นค าขอซึ่งเป็นผู้อ านวยการหรือหัวหน้าศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมหรือนิติบุคคล) 
 ที่อยู่บ้านเลขที่ ......... หมู่ที่ ............. ตรอก/ซอย....................................... ถนน.................................... .......... 
 ต าบล/แขวง .................................... อ าเภอ/เขต ..................................... จังหวัด ................ ......................... 
 รหัสไปรษณีย์ .................................. โทรศัพท์ ......................................... โทรสาร ................... .....................  
 มือถือ ............................................... อีเมล์ ....................................................................................................  
2. ชื่อศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมที่ขอจัดตั้ง 
 2.1 ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมจังหวัด .......................................................................................... ........ 
 2.2 ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมจังหวัด สาขา ..................................................................................... ... 
 2.3 ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม............................................................................................ .................. 
  (กรณีขอจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมอ่ืน) 
 ตั้งอยู่ที่ เลขที่ ........... หมู่ที่ ............. ตรอก/ซอย....................................... ถนน..............................................  
 ต าบล .............................................. อ าเภอ ............................................. จังหวัด .......................................... 
 รหัสไปรษณีย์ .................................. โทรศัพท์ ......................................... โทรสาร ................... .....................  
 มือถือ ............................................... อีเมล์ .................... .................................................................................  
3. หน่วยงานด าเนินการ 
□ รัฐ รัฐวิสาหกิจ สังกัด .............................................................................. ................................................. 
□ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
□ องค์กรเอกชนภายใต้การสนับสนุนขององค์กรการกุศล มูลนิธิหรือสโมสร หรือองค์กรทางศาสนา 
□ เอกชน (ส่วนบุคคล) 
□ เอกชน (นิติบุคคล) เลขที่ใบอนุญาต ........................................................................................................ 

4. ประเภทของการช่วยเหลือ สงเคราะห์  (เลือกได้มากกว่า 1 ด้าน) 
□ สวัสดิการสังคม  เช่น การรักษาพยาบาล การศึกษา เบี้ยยังชีพ  
□ สังคมสงเคราะห์ เช่น การช่วยเหลือบรรเทาความเดือดร้อน 
□ ที่อยู่อาศัยชั่วคราว 
□ ช่วยเหลือด้านอาชีพ เช่น จัดหางาน ฝึกอาชีพ 
□ ช่วยเหลือด้านการศึกษา เช่น ทุน สถานที่เรียน 
□ ช่วยเหลือด้านเงินทุนสงเคราะห์ 
□ ช่วยเหลือด้านสุขภาพ 
□ สนับสนุนด้านอาชีพในสถานประกอบการ 
□ ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของครอบครัว/ชุมชน 
□ ช่วยเหลือสงเคราะห์อ่ืนๆ (ระบุ) .......................................................................................... ................... 

4.  ศักยภาพในการรองรับผู้เข้ารับการฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม   จ านวน .............................. คน 
5. เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานประจ าศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม   จ านวน .............................. คน 

 
 

/6. ลักษณะของ...  
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6. ลักษณะของสถานที่ในการให้บริการ 
 จ านวนอาคารต่างๆ ทั้งหมด ................................................................... หลัง 
 6.1 ตึกหรืออาคารอ านวยการ    จ านวน ........................................................................... หลัง  
 6.2 ตึกหรืออาคารด าเนินการฟื้นฟู จ านวน ........................................................................... หลัง  
 6.3 หอประชุมหรืออาคารที่ใช้ท ากิจกรรม   จ านวน ........................................................................... หลัง  
7. งบประมาณหรือเงินสนับสนุน 
□ งบประมาณประจ าของรัฐ รัฐวิสาหกิจ  
□ งบประมาณจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
□ งบประมาณช่วยเหลือจากแหล่งอื่น (ระบุที่มา) ................................................................................... ..  

8. หน่วยงานสนับสนุน    
□ มี ได้แก่ .............................................................................................................  
□ ไม่มี 

9. หลักฐานประกอบของศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม 
9.1 แผนหรือคู่มือการด าเนินงานศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม 
□ มี  
□ ไม่มี 
9.2 แผนผังของสถานที่ท่ีจะขอขึ้นทะเบียนศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคม 
□ มี  
□ ไม่มี 
9.3 เอกสารแสดงความเป็นนิติบุคคล และเอกสารแสดงความเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินการ 
□ มี  
□ ไม่มี 

10. ภาพถ่ายสถานที่ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม 
□ มี  
□ ไม่มี 

 
 
 
 

------------------------------------ 
 
 

 



- ตัวอย่าง - 
 

 
 
 
 
 
 

ค าสั่งจังหวัด.................. 
ที ่............................... 

เรื่อง  การจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด.................. 
------------------------------------------------ 

 ตามที่ประมวลกฎหมายยาเสพติดก าหนดให้กระทรวงมหาดไทยจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม    
เพ่ือติดตาม ดูแล ให้ค าปรึกษา แนะน า ให้ความช่วยเหลือ และสงเคราะห์แก่ผู้ติดยาเสพติดหรือผู้ เข้ารับ 
การบ าบัดรักษา ให้ได้รับบริการด้านสวัสดิการสังคม การสังคมสงเคราะห์ที่จ าเป็นและเหมาะสม รวมทั้งช่วยเหลือ
สนับสนุนให้มีที่อยู่อาศัยเป็นการชั่วคราว เพ่ือให้บุคคลดังกล่าวสามารถด ารงชีวิตอยู่ในสังคมได้ โดยไม่กลับมา
กระท าความผิดเกี่ยวกับยาเสพติดอีก ประกอบกับประกาศคณะกรรมการบ าบัดรักษาและฟ้ืนฟูผู้ติดยาเสพติด  
ลงวันที่ 25 กรกฎาคม 2565 เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจัดตั้งและรับรองคุณภาพศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม 
พ.ศ. 2565 ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 24 สิงหาคม 2565 ซึ่งจะมีผลบังคับใช้เมื่อพ้นก าหนด 30 วัน 
นับแต่วันประกาศฯ นั้น 

 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 57 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และข้อ 4 (1) ตามประกาศคณะกรรมการบ าบัดรักษาและฟ้ืนฟูผู้ติดยาเสพติด ลงวันที่  

25 กรกฎาคม 2565 เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนการจัดตั้งและรับรองคุณภาพศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม  
พ.ศ. 2565 จึงมีค าสั่งจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด.................. โดยมีองค์ประกอบ ดังนี้ 

(1) ปลัดจังหวัด  หัวหน้าศูนย์ 
(2) ผู้แทนนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด   เจ้าหน้าที่ 
(3) ผู้แทนพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด   เจ้าหน้าที่ 
(4) ผู้แทนท้องถิ่นจังหวัด   เจ้าหน้าที่ 
(5) ผู้แทนพัฒนาการจังหวัด   เจ้าหน้าที่ 
(6) ผู้แทนแรงงานจังหวัด   เจ้าหน้าที่ 
(7) ผู้แทนศึกษาธิการจังหวัด  เจ้าหน้าที่ 
(8) ป้องกันจังหวัด  เจ้าหน้าที่และเลขานุการ 
(9) ข้าราชการที่ได้รับมอบหมาย  เจ้าหน้าที่และผู้ช่วยเลขานุการ 
 

ทั้งนี้ รูปแบบองค์ประกอบสามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม  
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โดยมีหน้าที่ 
(1) ประสานงานกับราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ 

องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของรัฐในพ้ืนที่ เพ่ือประสานนโยบาย แผนงาน และความร่วมมือต่าง ๆ 

(2) ด าเนินการให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในจังหวัดสนับสนุนช่วยเหลือและสงเคราะห์ ไปยัง 
ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในพ้ืนที่ 

(3) รวบรวมการสนับสนุนช่วยเหลือและสงเคราะห์จากภาคธุรกิจ เอกชน สมาคม องค์กรชุมชน 
รวมทั้งแสวงหาความร่วมมือต่างๆ เพ่ือแจ้งไปยังศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคมในพ้ืนที ่

(4) ก าหนดช่องทางการสนับสนุนช่วยเหลือและสังเคราะห์ จากองค์กรพัฒนาเอกชน องค์กร
ชุมชน หรือองค์กรอื่นไปยังศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคมในพ้ืนที่ 

(5) จัดให้มีการสนับสนุนช่วยเหลือและสงเคราะห์ แก่ผู้ติดยาเสพติดหรือผู้ผ่านการบ าบัดรักษา
เพ่ือให้สามารถคืนสู่สังคมได้ตามปกติ 

(6) ก ากับติดตามผลการด าเนินงานศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในพ้ืนที่และก าหนดมาตรการแก้ไข
ปัญหาอุปสรรคภาพรวมที่เกิดขึ้น เพ่ือวางแนวทางการปรับปรุง แก้ไขกระบวนการสนับสนุนช่วยเหลือและ
สงเคราะห์ในพ้ืนที ่

 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

  สั่ง ณ วันที่             พ.ศ. 2565 
 
       
 

      (       ) 
            ผู้ว่าราชการจังหวัด 

  



 

ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด........ 
สาขา.....อ าเภอ/องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น..... 

 

กรณีผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด....... สาขา อ าเภอ/องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นให้อ าเภอ/องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ด าเนินการจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมให้ได้มาตรฐาน
สอดคล้องกับอนุบัญญัติที่เกี่ยวข้อง และแนวทางของคณะท างานอ านวยการศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด 

เพ่ือให้การด าเนินการเกี่ยวกับการจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมระดับอ าเภอ ต าบล และหมู่บ้าน เป็นไปอย่าง 
มีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุดแก่ประชาชน อ าเภอ/องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถด าเนินการจัดตั้ง
ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม โดยบูรณาการร่วมกันกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หรือองค์ประกอบ 
ดังต่อไปนี้ 

ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด... สาขา อ าเภอ/องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

1.1 องค์ประกอบ 

(1) นายอ าเภอ/นายกเทศมนตรี/นายกองค์การบริหารส่วนต าบล  หัวหน้าศูนย์ 
(2) รองนายกเทศมนตรี/รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล  รองหัวหน้าศูนย์ 
(3) ผู้แทนปลัดอ าเภอผู้รับผิดชอบประจ าต าบล    เจ้าหน้าที่ 
(4) ผู้แทนหัวหน้าสถานีต ารวจภูธรในพื้นที่    เจ้าหน้าที่ 
(5) ผู้แทนสาธารณสุขอ าเภอ      เจ้าหน้าที่ 
(6) ผู้แทนโรงพยาบาลของรัฐในพ้ืนที่ (ถ้ามี)    เจ้าหน้าที่ 
(7) ผู้แทนผู้อ านวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลในพ้ืนที่  เจ้าหน้าที่ 
(8) ผู้แทนพัฒนาการอ าเภอ/พัฒนากรผู้รับผิดชอบประจ าต าบล  เจ้าหน้าที่ 
(9) ผู้แทนท้องถิ่นอ าเภอ      เจ้าหน้าที่ 
(10) ผู้แทนผู้อ านวยการส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เจ้าหน้าที่ 

ในพ้ืนที่ 
(11) ผู้แทนผู้อ านวยการโรงเรียนมัธยมและขยายโอกาสในพ้ืนที่  เจ้าหน้าที่ 
(12) ก านันท้องที่       เจ้าหน้าที่ 
(13) ปลัดอ าเภอ/ปลัดเทศบาล/ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล/  เจ้าหน้าที่และ 

ข้าราชการที่ได้รับมอบหมาย     เลขานุการ 
(14) ข้าราชการ/พนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เจ้าหน้าที่และ 

ที่นายกเทศมนตรี/นายกองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย ผู้ช่วยเลขานุการ 

ทั้งนี้ รูปแบบองค์ประกอบสามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสมของบริบทพ้ืนที่  
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1.2 อ านาจหน้าที่ 

(1) ให้ค าแนะน า ปรึกษา และช่วยเหลือผู้ติดยาเสพติดหรือผู้ผ่านการบ าบัดรักษา 

(2) ให้ความช่วยเหลือด้านสวัสดิการสังคม รวมทั้งการสนับสนุนผู้ติดยาเสพติดหรือผู้ผ่านการ
บ าบัดรักษาให้ได้มีที่อยู่อาศัยเป็นการชั่วคราว 

(3) ช่วยเหลือเกี่ยวกับอาชีพ การศึกษา เงินทุนสงเคราะห์ และให้การสงเคราะห์อ่ืน ๆ ที่จ าเป็นต่อ
การด ารงชีพแก่ผู้ติดยาเสพติดหรือผู้ผ่านการบ าบัดรักษา 

(4) ส่งเสริมและสนับสนุนให้นายจ้างหรือสถานประกอบการรับผู้ติดยาเสพติดหรือผู้ผ่านการ
บ าบัดรักษา 

(5) ส่งเสริมให้ครอบครัวและชุมชนเข้ามามีส่วนร่วมในการบ าบัดรักษาและติดตามดูแล และ
ช่วยเหลือผู้ติดยาเสพติดหรือผ่านการบ าบัดรักษา 

 
 

 
 

 



- ตัวอย่าง - 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค าสั่งจังหวัด.................... 
ที่ ................/.................... 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะท างานอ านวยการศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด............... 
------------------------------------------------ 

 ตามที่ประมวลกฎหมายยาเสพติด ได้ก าหนดให้กระทรวงมหาดไทยจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม   
เพ่ือติดตาม ดูแล ให้ค าปรึกษา แนะน า ให้ความช่วยเหลือ และสงเคราะห์แก่ผู้ติดยาเสพติดหรือผู้เข้ารับการบ าบัดรักษา 
ให้ได้รับบริการด้านสวัสดิการสังคม การสังคมสงเคราะห์ที่จ าเป็นและเหมาะสม รวมทั้งช่วยเหลือสนับสนุนให้มีที่อยู่อาศัย
เป็นการชั่วคราว เพ่ือให้บุคคลดังกล่าวสามารถด ารงชีวิตอยู่ในสังคมได้ โดยไม่กลับมากระท าความผิดเกี่ยวกับยาเสพติดอีก 
ประกอบกับประกาศคณะกรรมการบ าบัดรักษาและฟ้ืนฟูผู้ติดยาเสพติด ลงวันที่ 25 กรกฎาคม 2565 เรื่อง หลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนการจัดตั้งและรับรองคุณภาพศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม นั้น  

 เพ่ือให้การขับเคลื่อนการด าเนินงานศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด.................. มีการบูรณาการ 
คลอบคลุมทุกมิติ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และเกิดผลเป็นรูปธรรม โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 57 แห่ง
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม จึงมีแต่งตั้งคณะท างานอ านวยการ
ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในจังหวัด............... โดยมีองค์ประกอบ ดังนี้ 

 1. องค์ประกอบ  
  1.1 ..............................................................    ที่ปรึกษา 

  1.2 ผู้ว่าราชการจังหวัด ............................    ประธาน 

1.3 รองผู้ว่าราชการจังหวัด ที่ผู้ว่าราชการจังหวัดมอบหมาย  รองประธาน 
1.4 ผู้บังคับการต ารวจภูธรจงัหวัด     คณะท างาน 
1.5 ปลัดจังหวัด       คณะท างาน 
1.6 นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด     คณะท างาน 

1.7 พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด   คณะท างาน 

1.8 ศึกษาธิการจังหวัด      คณะท างาน 

1.9 แรงงานจังหวัด       คณะท างาน 

1.10 หัวหน้าส านักงานจังหวัด      คณะท างาน 

1.11 ท้องถิ่นจังหวัด       คณะท างาน 

1.12 พัฒนาการจังหวัด      คณะท างาน 

1.13 ผู้แทนส่วนราชการระดับจังหวัด ที่ผู้ว่าราชการจังหวัดมอบหมาย คณะท างาน 

1.14 นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด     คณะท างาน 
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1.15 ผู้แทนส านักงาน ปปส.ภาค     คณะท างาน 
1.16 ผู้แทนภาคเอกชน/มูลนิธิ/สมาคม/องค์กรพัฒนาชุมชน  คณะท างาน 

 หรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ผู้ว่าราชการจังหวัดเห็นสมควร  
1.17 ป้องกันจังหวัด       คณะท างานและ 

 เลขานุการ 
1.18 เจ้าหน้าที่ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด    คณะท างานและ 

  ที่ได้รับมอบหมาย      ผู้ช่วยเลขานุการ 
1.19 เจ้าหน้าที่ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด  คณะท างานและ 

 ที่ได้รับมอบหมาย      ผู้ช่วยเลขานุการ 
1.20 เจ้าหน้าที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด     คณะท างานและ 

ที่ได้รับมอบหมาย      ผู้ช่วยเลขานุการ 
1.21 เจ้าหน้าที่ส านักงานแรงงานจังหวัด     คณะท างานและ 

 ที่ได้รับมอบหมาย      ผู้ช่วยเลขานุการ 
 

2. หน้าที่และอ านาจ 

 2.1 อ านวยการและประสานนโยบาย แผน งบประมาณ และความร่วมมือในพ้ืนที่ เพ่ือขับเคลื่อนงาน
การฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ รวมทั้งการให้ค าแนะน าและประสานงานกับราชการส่วนกลาง 
ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของรัฐในพ้ืนที่ 

  2.2 บูรณาการความร่วมมือการท างานเพ่ือสนับสนุนความช่วยเหลือ หรือการสงเคราะห์จากภาคธุรกิจ 
เอกชน สมาคม องค์กรชุมชนต่างๆ ที่สามารถให้การสนับสนุน ช่วยเหลือแก่ผู้ติดยาเสพติดหรือผู้ผ่านการบ าบัดรักษา  

 2.3 ก าหนดช่องทางการสนับสนุน ช่วยเหลือ สงเคราะห์จากองค์กรพัฒนาเอกชน องค์กรชุมชน 
หรือองค์กรอื่น ไปยังศูนย์ฟื้นฟูสภาพทางสังคมระดับต่างๆ ในพ้ืนที่ 
  2.4 จัดให้มีการสนับสนุน ความช่วยเหลือ สังเคราะห์อย่างใดๆ แก่ผู้เข้ารับการบ าบัดรักษา      

เพ่ือสามารถคืนสู่สังคมได้ตามปกติ 
  2.5 ก ากับติดตามผลการด าเนินงานศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมในพ้ืนที่ และก าหนดมาตรการ

แก้ไขปัญหาอุปสรรคที่เกิดขึ้น 

2.6 แต่งตั้งคณะท างานเพ่ือพิจารณาหรือปฏิบัติการอย่างใด ๆ ตามที่รับมอบหมาย หรือเชิญบุคคล
ในหน่วยงานของรัฐที่มีหน้าที่และอ านาจโดยตรง หรือผู้ซึ่งมีความรู้ความเชี่ยวชาญหรือมีประสบการณ์ที่เกี่ยวกับ  
เรื่องท่ีจะพิจารณา ให้เข้าร่วมประชุมด้วยก็ได้ 

  2.7 ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามท่ีผู้ว่าราชการจังหวัดมอบหมาย 
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

    สั่ง ณ วันที่                                 พ.ศ. 2565 
 

      (   ) 
                    ผู้ว่าราชการจังหวัด 
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แนวทางการเสนอโครงการขอรับสนับสนุนงบประมาณด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

๑. แนวทางปฏิบัติในการเสนอโครงการขอรับสนับสนุนงบประมาณ 

องค์ประกอบ กรอบรายละเอียด ข้อระเบียบ/กฎหมาย 
๑. หลักการ/เหตุผล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือไปด าเนินการใน
ภารกิจด้านการปูองกันและแก้ไขปัญหายา
เสพติด จะต้องระบุถึงสถานการณ์ ข้อมูล
รายละเอียดเหตุผล/ความจ าเป็น ที่จะต้อง
ขอรับการสนับสนุนงบประมาณไปด าเนินการ 
อาทิ ข้อมูลการแพร่ระบาดยาเสพติด สภาพ
เศรษฐกิจ สังคม และสิ่งแวดล้อม กลุ่มเสี่ยง
ต่ าง ๆ เป็นต้น และจะส่ งผลกระทบต่อ
ครอบครัว ชุมชน และสังคมอย่างไร และเป็น
ภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ 
ประกาศหรือข้อบังคับ รวมทั้งนโยบายของ
กระทรวง กรม ที่เกี่ยวข้องกับการปูองกัน
และแก้ ไ ขปั ญหายา เสพติ ด  ต้ อ ง ระบุ
รายละเอียดให้ชัดเจน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  
    ข้อ ๗ ให้ยกเลิกความในข้อ ๘ ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และให้ใช้ข้อความ
ต่อไปนี้แทน  
   ข้อ ๘ หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องด าเนินการภายใต้
หลักเกณฑ์ ดังนี้ 
(๑) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็น
ภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับ
เงินอุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือ
ข้อบังคับโดยแสดงเหตุผลและความจ าเป็นและ
รายละเอียดของกิจกรรมในโครงการดังกล่าว 
(๒) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนราชการ ยกเว้นกรณี
ตามข้อ ๗ ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วม
สมทบเพ่ือใช้จ่ายในการด าเนินการโครงการขอรับ
เงินอุดหนุน ในกรณีเป็นโครงการก่อสร้าง ปรับปรุง
หรือซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างตามจ าแนกงบประมาณ 
ต้องมีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้า
ของค่าใช้จ่ายโครงการ เว้นแต่กรณีเป็นนโยบาย
รัฐบาลหรือกระทรวงมหาดไทย ส่วนกรณีอ่ืน ๆ ให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นพิจารณาตามสถานะ
ทางการคลัง 
(๓) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องด าเนินการตาม
โครงการเอง โดยไม่สามารถมอบหมายให้หน่วยงาน
อ่ื น ด า เ นิ น ก า ร แ ท น ไ ด้ ” ต า ม ร ะ เ บี ย บ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  
 

/๒. วัตถุประสงค์… 
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องค์ประกอบ กรอบรายละเอียด ข้อระเบียบ/กฎหมาย 
๒. วัตถุประสงค์ 
ของโครงการ 

- หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กร
ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น  จ ะ ต้ อ ง ร ะ บุ
วัตถุประสงค์ของโครงการในการด าเนิน
กิจกรรมให้สอดคล้องตามอ านาจหน้าที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในด้านการ
ปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด (ยกเว้น
ด้านการปราบปราม) อาทิ  
   ๑. เพ่ือรณรงค์สร้างจิตส านึกให้ประชาชน
ได้ตระหนักถึงพิษภัยของยาเสพติด 
   ๒. เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมมีความรู้ความ
เข้าใจในการด าเนินการตามมาตรการปูองกัน
และแก้ไขปัญหายาเสพติด 
   ๓. เพ่ือจัดกิจกรรมในการบ าบัดรักษา 
ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้เสพยาเสพติด  
   ๔. เพ่ือจัดหาชุดตรวจหาสารเสพติดพร้อม
อุปกรณ์ ในการตรวจเปูาหมายกลุ่มเสี่ยง เข้า
รับการรักษาบ าบัด ฟ้ืนฟู หรือการติดตามผู้
ผ่านการรักษาบ าบัดฟื้นฟูผู้ติดยาเสพติด 
   ๕. เพ่ือจัดกิจกรรมในการส่งเสริมอาชีพ
ใ ห้ กั บ ผู้ ผ่ า น ก า ร รั ก ษ า  บ า บั ด  ฟ้ื น ฟู
สมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด 

    ข้อ ๕ ให้ยกเลิกความใน (๑) ของข้อ ๔ ของ
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และให้ใช้
ข้อความต่อไปนี้แทน  
    “(๑) โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจ
ที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ผู้ให้ เงินอุดหนุนตามกฎหมาย ห้ามมิให้ อุดหนุน
โครงการที่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียนและ
โครงการที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหาร หรือการ
จัดกิจกรรมนันทนาการ 
ห้ามมิให้อุดหนุนหน่วยงานอ่ืนในการจัดหาครุภัณฑ์
ยานพาหนะและขนส่ง เว้นแต่จะอุดหนุนให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” 

๓. เปูาหมาย - หน่วยงานที่ขอรับ เงิน อุดหนุนจะต้อง
ก า หนดกลุ่ ม เ ปู า หมาย ในการด า เ นิ น
โครงการ/กิจกรรม ให้ประชาชนในเขต
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ให้เงินอุดหนุน
ต้องได้รับประโยชน์จากโครงการที่จะได้รับ
เงินอุดหนุนว่าเป็นผู้น าท้องถิ่น/ท้องที่ /
องค์กรภาคประชาชน หรือประชาชนทั่วไป
ในกลุ่มเสี่ยง ในการด าเนินการตามกิจกรรม
ต่าง ๆ เป็นจ านวนเท่าใดในแต่ละกิจกรรมให้
ชัดเจน 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  
    ข้อ ๔ (๒) ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นผู้ ให้ เงินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์จาก
โครงการที่จะให้เงินอุดหนุน  
 

๔ วิธีด าเนินการ/
ลักษณะของ
กิจกรรม 

๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอุดหนุน
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นเงินเท่านั้น 
๒. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องระบุ
วิธีการด าเนินการ/ลักษณะ รายละเอียดการ
ด าเนินการตามกิจกรรมต่าง ๆ ให้ชัดเจนและ
สอดคล้องกับอ านาจหน้าที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น อาทิ 
 
 

๑. ตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วน
ที่สุ ด ที่  มท ๐๘๐๘.๒/ว ๔๗๕๐ ลงวันที่  ๑๔ 
สิงหาคม ๒๕๖๓ แจ้งซักซ้อมแนวทางปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 
 
 

/๒.๑ การจัดท าสื่อ … 
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องค์ประกอบ กรอบรายละเอียด ข้อระเบียบ/กฎหมาย 
    ๒.๑ การจัดท าสื่อ และการจัดกิจกรรม
รณรงค์  เผยแพร่ประชาสัมพันธ์  สร้ าง
จิตส านึก 
    ๒.๒ การจัดท ากิจกรรมหรือการจัดอบรม
เกี่ยวกับการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
    ๒.๓ การจัดกิจกรรมในการบ าบัด รักษา
ฟ้ืนฟูสมรรถภาพ ติดตาม ดูแลผู้เสพยาเสพ
ติดผู้ติดยาเสพติด รวมถึงการจัดกิจกรรม
ส่งเสริมอาชีพให้ผู้ผ่านการบ าบัด รักษา พ้ืน
ฟูผู้เสพยา  เสพติด ผู้ติดยาเสพติด 
    ๒.๔ การจัดหาชุดตรวจหาสารเสพติด
และอุปกรณ์เพ่ือน าไปใช้ ตรวจกลุ่มเปูาหมาย
เพ่ือบ าบัด รักษา ฟ้ืนฟู หรือติดตามผู้ผ่าน
การบ าบัดรักษาฟ้ืนฟู 
 

๒.  ส านั กงานปลัดส านั กนายกรั ฐมนตรี  โดย
ส านักงานคณะกรรมการกระจายอ านาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
ตามกฎหมายจัดตั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้
น าเรื่องขอหารือของส านักงานคณะกรรมการปูองกัน
และปราบปรามยาเสพติด (ส านักงาน ป.ป.ส.) 
เกี่ยวกับการด าเนินภารกิจการปูองกันและแก้ไข
ปัญหายาเสพติดขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการกระจายอ านาจ
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในการประชุม ครั้ง
ที่ ๑/๒๕๖๒ โดยที่ประชุมมีมติเห็นชอบการก าหนด
ภารกิจในการปูองกันและแก้ไขยาเสพติดขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ดังนี้ 
     ๒.๑ การปูองกันและแก้ไขยาเสพติดถือเป็นส่วน
หนึ่งในการรักษาความสงบเรียบร้อยอันเป็นหน้าที่
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล) 
ตามกฎหมายจัดตั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ
พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่ น พ.ศ. 
๒๕๔๒ ส าหรับการปราบปรามยาเสพติดไม่ถือเป็น
อ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
    ๒.๒ ภารกิจในการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพ
ติดขององค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล และ
องค์การบริหารส่วนต าบล มีดังนี้  
        (๑) การจัดท าสื่อ และการจัดกิจกรรมรณรงค์ 
เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ สร้างจิตส านึก 
        (๒) การจัดท ากิจกรรมหรือการจัดอบรม
เกี่ยวกับการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
        (๓) การจัดกิจกรรมในการบ าบัด รักษาฟ้ืนฟู
สมรรถภาพ ติดตาม ดูแลผู้เสพยาเสพติด ผู้ติดยาเสพ
ติด รวมถึงการจัดกิจกรรมส่งเสริมอาชีพให้ผู้ผ่านการ
บ าบัด รักษา พ้ืนฟูผู้เสพยาเสพติด ผู้ติดยาเสพติด 
        (๔) การจัดหาชุดตรวจหาสารเสพติดและ
อุปกรณ์เพ่ือน าไปใช้ ตรวจกลุ่มเปูาหมาย เพ่ือบ าบัด 
รักษา ฟ้ืนฟู หรือติดตามผู้ผ่านการบ าบัดรักษาฟ้ืนฟู 
        ส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ให้มี
อ านาจหน้าที่ตามกฎหมายที่ก าหนดให้เป็นอ านาจ
หน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นให้แก่
ประชาชน 

/๕. ระยะเวลา… 
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องค์ประกอบ กรอบรายละเอียด ข้อระเบียบ/กฎหมาย 
๕. ระยะเวลา
ด าเนินการ 

- หน่วยงานขอรับเงินอุดหนุนจะต้องระบุ
ระยะเวลาการด าเนินการตามโครงการ/
กิจกรรมให้ชัดเจน 

ตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วน
ที่สุ ด ที่  มท ๐๘๐๘.๒/ว ๔๗๕๐ ลงวันที่  ๑๔ 
สิงหาคม ๒๕๖๓ แจ้งซักซ้อมแนวทางปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  
    ข้อ ๗.๒ เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้
ตรวจสอบสถานะทางการคลังของตนเองแล้วเห็นว่า 
มีรายได้เพียงพอ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้อง
เบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
ให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณ 

๖. สถานที่
ด าเนินการ 

ควรระบุสถานที่ให้ชัดเจน (ระบุสถานที่ตั้ง 
หมู่บ้าน ต าบล อ าเภอ จังหวัด) 

 

๗. หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

- หน่ ว ยง านที่ ข อรั บ เ งิ น อุดหนุ น  มี  ๖ 
หน่วยงาน ได้แก่ 
   (๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมาย
จัดตั้ง  
   (๒) ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตาม
กฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการ
แผ่นดิน  
   (๓) รัฐวิสาหกิจ ได้แก่  การไฟฟูาการ
ประปา และองค์การจัดการน้ าเสีย  
   (๔) องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็น
การรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้อง
ตามกฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของ
หน่วยงานของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของ
กระทรวงมหาดไทยโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ
ประโยชน์สาธารณะ และมีการด าเนินการ
อย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี     
   (๕) องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดตั้งถูกต้องตาม
กฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบั งคับของ
หน่วยงานของรัฐ เช่น วัด มัสยิด  
   (๖) องค์กรการกุศล ได้แก่  องค์กรซึ่งมี
วัตถุประสงค์หลักเพ่ือด าเนินงานการกุศลหรือ
บ าเพ็ญสาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหา
ก าไรที่จัดตั้งตามกฎหมาย ระเบียบ หรือ
ข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ เช่น มูลนิธิ 
เหล่ากาชาดจังหวัด 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  
    ข้อ ๔ ให้ยกเลิกค านิยาม "หน่วยงา ที่ขอรับเงิน
อุดหนุน" ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงิน
อุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๕๙ และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
     "หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน" หมายความว่า 
(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
(๒) ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่า
ด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
(๓) รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟูา การประปา และ
องค์การจัดการน้ าเสีย 
(๔) องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวม
ของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้อง 
ตามกฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงาน
ของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย 
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์สาธารณะ และมี
การด าเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
(๕) องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดตั้งถูกต้องตามกฎหมาย 
ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ เช่น วัด 
มัสยิด 
 
 
 

/(๖) องค์กรการกุศล… 
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 (๖) องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์

ห ลั ก เ พ่ื อ ด า เ นิ น ง า น ก า ร กุ ศ ล ห รื อ บ า เ พ็ ญ
สาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหาก าไรที่จัดตั้ง
ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงาน 
ของรัฐ  เช่น มูลนิธิ เหล่ากาชาดจังหวัด" 

๘. งบประมาณ ๑. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องระบุ
งบประมาณที่ ขอรับการสนับสนุนและ
งบประมาณท่ีสมทบแยกกันเป็น ๒ ส่วน 
     ๑.๑ ขอรับเงินอุดหนุนจาก (อบจ./
เทศบาล/อบต.) จ านวนเงิน ............ บาท 
(................) 
     ๑.๒ งบประมาณในส่วนของตนเองร่วม
สมทบ จ านวนเงิน ..... บาท (................) 
(เฉพาะ อปท. และส่วนราชการ ยกเว้นเงิน
อุดหนุนที่ อปท. ได้รับไว้เป็นการเฉพาะที่
ต้องตั้งงบประมาณเงินอุดหนุนให้หน่วยงาน) 
๒. หน่วยงานขอรับเงินอุดหนุนจะต้องจัดท า
รายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณตาม 
จ านวนยอดรวมที่ขอรับงบประมาณทุก
รายการของทุกกิจกรรมให้ เป็นไปตาม
ระเบียบกฎหมายของทางราชการ ทั้งในส่วน
ของงบประมาณสมทบ และงบประมาณที่
ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น มิให้ขอรับเงินมารวมไว้โดยมิได้
แสดงค่าใช้จ่าย 

๑. ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงิน
อุดหนุนฯ พ.ศ. ๒๕๕๙   
    ข้อ  ๕  องค์กรปกครองส่ วนท้องถิ่นอาจตั้ ง
งบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุนได้ ไม่ เกิน อัตราส่ วนของรายได้จริ ง ใน
ปีงบประมาณที่ผ่านมาโดยไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐ
จัดสรรให้ ดังนี้ 
(๑) องค์การบริหารส่วนจังหวัด ไม่เกินร้อยละสิบ 
(๒) เทศบาลนคร ไม่เกินร้อยละสอง 
(๓) เทศบาลเมืองและเทศบาลต าบล ไม่เกินร้อยละ
สาม 
(๔) องค์การบริหารส่วนต าบล ไม่เกินร้อยละห้า 
กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดจะตั้งงบประมาณ
ให้เงินอุดหนุนเกินอัตราตามวรรคหนึ่ง ไม่เกินร้อยละ
ห้า ให้ขออนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นรายกรณี
ก่อนการตั้งงบประมาณ 
โดยส่วนที่เกินจะต้องไม่เกินหนึ่งเท่าของอัตราส่วน
ตามวรรคหนึ่ง และให้ระบุเหตุผลความจ าเป็นและ
ประโยชน์ที่ประชาชนจะได้รับ เพ่ือประกอบการ
พิจารณา 
    ข้อ ๖ กรณีท่ีเป็นภารกิจเฉพาะของรัฐวิสาหกิจซึ่ง
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถ ด าเนินการ
ตามอ านาจหน้าที่ได้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจ
ร้องขอให้รัฐวิสาหกิจด าเนินการตามโครงการที่อยู่ใน
ภารกิจดังกล่าวแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดย
แจ้งให้รัฐวิสาหกิจจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายส่งให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นด า เนินการ ตามข้อ ๔ โดยถือว่ า
ประมาณการค่า ใช้จ่ ายดังกล่าวเป็นการเสนอ
โครงการขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ ๘ (๑) ทั้งนี้ ไม่น า
เ งิน อุดหนุนดั งกล่ าวมานับรวมค านวณอยู่ ใน
อัตราส่วนตามข้อ ๕ 
 
 

/๒. ตามระเบียบ… 
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๒. ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงิน
อุดหนุนฯ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
     ข้อ ๖ ให้ยกเลิกความในข้อ ๗ ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และให้ใช้ความ
ต่อไปนี้แทน 
    "ข้อ ๗ กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้ ง
งบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุนโดยใช้ เงินอุดหนุนที่ ได้รับในลักษณะที่
ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการไว้
เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการก าหนดแผน
และข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครอง 
ส่ วนท้ องถิ่ น  ให้ องค์ กรปกครองส่ วนท้ องถิ่ น
ด าเนินการตามนั้น 
     ให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจัดท าประมาณ
การค่าใช้จ่ายโครงการและให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นด าเนินการตามข้อ ๔  
โดยถือว่าประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการ
เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ ๘ (๑) โดย
ไม่ต้องมีเงินงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ
เพ่ือใช้จ่ายในการด าเนินการโครงการที่ขอรับเงิน
อุดหนุน ทั้งนี้ ไม่น าเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวม
ค านวณ 
อยู่ในอัตราส่วนตามข้อ ๕" 
    ข้อ ๗ ให้ยกเลิกความในข้อ ๘ ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และให้ใช้ความ
ต่อไปนี้แทน 
    "ข้อ ๘ หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องด าเนินการภายใต้
หลักเกณฑ์ ดังนี้ 
     (๑) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็น
ภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับ
เงินอุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือ
ข้อบั งคับ โดยแสดงเหตุผลความจ าเป็น และ
รายละเอียดของกิจกรรมในโครงการดังกล่าว 
     (๒) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือส่วนราชการยกเว้นกรณี
ตามข้อ ๗ ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วม 
 

/สมทบ … 
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สมทบเพ่ือใช้จ่ายในการด าเนินการโครงการขอรับ
เงินอุดหนุน ในกรณีเป็นโครงการก่อสร้าง ปรับปรุง
หรือซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างตามจ าแนกงบประมาณ ต้อง
มีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้าของ
ค่าใช้จ่ายโครงการ เว้นแต่กรณี เป็นนโยบายรัฐบาล
หรือกระทรวงมหาดไทย ส่วนกรณีอ่ืน ๆ ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาตามสถานะทางการ
คลัง 
    (๓) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องด าเนินการ
ตามโครงการเอง โดยไม่สามารถมอบหมายให้
หน่วยงานอื่นด าเนินการแทนได้ " 
 
๒. กิจกรรมการอบรม ฝึกอบรม จะต้องก าหนด
รายละเอียดค่าใช้จ่ายให้สอดคล้องตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๗ 
๓ .  กา ร จั ด กิ จ ก ร รมหรื อกา รจั ด ง านรณรงค์ 
ประชาสัมพันธ์จะต้องก าหนดค่าใช้จ่ายให้สอดคล้อง
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดการแข่งขันกีฬาและ
การส่งนักกีฬาเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ 
๔. การจัดหาวัสดุสารตรวจยาเสพติด การก าหนด
ค่า ใช้จ่ ายในการจัดหา ต้อง เป็น ไปตามราคา
มาตรฐานของทางร าชการในการปฏิบัติ ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๙. ผลที่คาดว่าจะ
ได้รับ 

- หน่วยงานขอรับงบเงินอุดหนุนจะต้องระบุ
ผลที่ ค าดว่ า จะ ได้ รั บ ให้ สอดคล้ อ งกั บ
วัตถุประสงค์ โครงการ/กิจกรรมทั้ ง เชิ ง
ปริมาณและคุณภาพ 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๘  
    ข้อ ๔ (๒) ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นผู้ ให้ เงินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์จาก
โครงการที่จะให้เงินอุดหนุน  

 
 
 
 
 
 

/๒. ขั้นตอนการ… 
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๒. ขั้นตอนการด าเนินงานในการตั้งงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 

 
รายละเอียด ประเภทหน่วยงาน ผู้รับผิดชอบ 

 อปท. 
อื่น 

ส่วน 
ราชการ 

รัฐ 
วิสาหกิจ 

องค์กร 
ประชาชน 

องค์กร 
ทางศาสนา 

องค์ ก ร
การกุศล 

๑. อปท. แจ้งให้หน่วยงานที่
จะขอรับเ งินอุดหนุน เสนอ
โครงการและประมาณการ
ค่าใช้จ่าย 

/ / / / / / อ ป ท .  แ ล ะ
ห น่ ว ย ง า น ที่
ข อ รั บ เ งิ น
อุดหนุน 

๒. อปท. ตั้งงบประมาณเงิน
อุดหนุน  ( ไม่ เ กินร้ อยละที่
ระเบียบก าหนด ตามประเภท 
ของ อปท.)  

      อปท. 

๓ .  อปท .  ตั้ ง คณะท า ง าน
พิจารณาโครการเงินอุดหนุน
ติดตาม และประเมินผลการใช้
จ่ายเงินอุดหนุน  

      อปท. 

๔ .  อ ป ท .  ต ร ว จ ส อ บ
รายละเอียดโครงการและ
เสนอขออนุมัติจากผู้บริหาร 

/ / / / / / อปท. 

๕. อปท. เสนองบประมาณ
โครงการที่ ได้ รับอนุมัติ เข้า
บร ร จุ ใ น ร่ า ง เทศบัญญั ติ /
ข้อบัญญัติ 

      อปท. 

๖. เมื่อเทศบัญญัติ/ข้อบัญญัติ
ประกาศใช้แล้ว ให้ท าหนังสือ
แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน
ให้ ห น่ ว ย ง า นที่ ข อ รั บ เ งิ น
อุดหนุนทราบ และแจ้งห้าม
ด าเนินการก่อหนี้ผูกพันก่อนที่
จะได้รับเงินอุดหนุน 

/ / / / / / อปท. 

๗ .  อป ท .  จั ด ท า ร า ย ง า น
งบประมาณรายจ่ายหมวดเงิน
อุดหนุน เพื่อแจ้ง สตง. จังหวัด
ทราบ ภายใน ๓๐ วัน หลัง
ป ร ะ ก า ศ ใ ช้ เ ท ศ บั ญ ญั ติ /
ข้อบัญญัติ 

      อปท. 

๘.  เมื่ อ ใกล้ ถึ ง ร ะยะ เวลา
ด าเนินโครงการ หน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับ
เงินอุดหนุนจาก อปท. 

/ / / / / / ห น่ ว ย ง า น ที่
ข อ รั บ เ งิ น
อุดหนุน 

 

 

 
/๙. ก่อนที่จะ… 
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รายละเอียด ประเภทหน่วยงาน ผู้รับผิดชอบ 
อปท. ส่วน 

ราชการ 
รัฐ 

วิสาหกิจ 
องค์กร 

ประชาชน 
องค์กร 

ทางศาสนา 
องค์ ก ร
การกุศล 

๙ .  ก่ อนที่ จ ะ เบิ กจ่ า ย เ งิ น
อุ ด ห นุ น ใ ห้ จั ด ท า บั น ทึ ก
ข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงาน
ที่ขอรับเงินอุดหนุน (ส าหรับ
องค์กรประชาชน องค์กรทาง
ศาสนา และองค์กรการกุศล 
ให้จัดท าบันทึกข้อตกลงกับ
ผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับ
เงินอุดหนุนดังกล่าวไม่น้อย
กว่า ๓ คน) 

/ / - / / / อ ป ท .  แ ล ะ
ห น่ ว ย ง า น ที่
ข อ รั บ เ งิ น
อุดหนุน 

๑๐. อปท. ตรวจสอบสถานะ
การเงินและการคลัง หากมี
รายได้เพียงพอจึงจะพิจารณา
ให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุน 

      อปท. 

๑๑. อปท. แจ้งหลักเกณฑ์การ
ใ ช้ จ่ า ย เ งิ น อุ ด ห นุ น ใ ห้
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
ทราบ 

/ / / / / / อปท. 

๑๒. กรณีโครงการที่มีการ
จ่ายเงินเป็นงวดให้หน่วยงานที่
ขอรับ เ งินอุดหนุนรายงาน
ความก้าวหน้าโครงการจนกว่า
โครงการจะแล้วเสร็จ 

/ / - / / / ห น่ ว ย ง า น ที่
ข อ รั บ เ งิ น
อุดหนุน 

๑๓. อปท. รายผลการด าเนิน
โครงการเป็นรายไตรมาส ให้
ผู้ บริ หารทราบและ เร่ งรั ด
ติ ด ต า ม โ ค ร ง ก า ร ที่ ยั ง ไ ม่
ด าเนินการตามระยะเวลาที่
ก าหนดไว ้

      อปท. 

๑๔. เมื่อเสร็จสิ้นโครงการ ให้
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
รายงานผลการด าเนินงาน 
และคืนเงินที่เหลือจ่ายภายใน 
๓๐ วัน นับแต่โครงการแล้ว
เสร็จ 

/ / / / / / ห น่ ว ย ง า น ที่
ข อ รั บ เ งิ น
อุดหนุน 

 

 

 

 

 

/๑๕. กรณีมี… 
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รายละเอียด ประเภทหน่วยงาน ผู้รับผิดชอบ 
อปท. ส่วน 

ราชการ 
รัฐ 

วิสาหกิจ 
องค์กร 

ประชาชน 
องค์กร 

ทางศาสนา 
องค์ ก ร
การกุศล 

๑๕. กรณีมีการคืนเงินเหลือ
จ่าย อปท. ออกหลักฐานการ
รับเงิน 

      อปท. 

๑๖. เมื่อได้รับรายงานผลจาก
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
หลั ง เสร็ จสิ้ น โครงการ  ให้ 
อปท.  สรุ ปผลการด า เนิ น
โครงการ การติดตาม และ
ประเมินผลการใช้จ่ายเ งิน
อุดหนุน เพื่อรายงานผู้บริหาร
ทราบ 

/ / / / / / อปท. 

๑๗. อปท. จัดท ารายงานการ
ติดตาม และประเมินการใช้
จ่ า ย เ งิ น อุ ด ห นุ น ใ น
ปีงบประมาณที่ผ่านมาเพื่อ
แจ้ง สตง.จังหวัดทราบ ภายใน
เ ดื อ น ธั น ว า ค ม ข อ ง
ปีงบประมาณถัดไป 

      อปท. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/๓. ตัวอย่างโครงการ... 
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๓. ตัวอย่างโครงการขอรับเงินอุดหนุน 

โครงการขอรับเงินอุดหนุน 
โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 

กิจกรรม :  การจัดหาวัสดุตรวจสารเสพติดและอุปกรณ์เพื่อค้นหาผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด เข้ารับการบ าบัด 
      รักษา ฟื้นฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด 

------------------------------------------------------------------- 

1. หลักการและเหตุผล 
 ด้วยสถานการณ์การแพร่ระบาดของยาเสพติดได้มีการแพร่ระบาดในทุกพ้ืนที่ของประเทศ 
เนื่องจากมีการน าเข้าและขนส่งไปจ าหน่ายหลายช่องทางท าให้มีการแพร่ระบาดไปยังกลุ่มเด็ก เยาวชน 
นักเรียน นักศึกษา และประชาชนทั่วไปในกลุ่มผู้ว่างงาน กลุ่มอาชีพรับจ้าง ฯลฯ ประกอบกับปัจจั ยจาก
สภาพแวดล้อมหรือค่านิยมเป็นแรงผลักดัน อีกทั้งสถานการณ์ราคายาเสพติดลดลงส่งผลให้หาซื้อยาเสพติด
ประเภทต่าง ๆ ได้ง่าย สร้างความเสียหายร้ายแรงต่อสังคม เศรษฐกิจ และการพัฒนาประเทศ ซึ่งตามประมวล
กฎหมายยาเสพติด พ.ศ. ๒๕๖๔ มีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ ๙ ธันวาคม ๒๕๖๔ ก าหนดให้กระทรวงมหาดไทยจัดตั้ง
ศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม และให้หน่วยงานต่าง ๆ มีบทบาทหน้าที่สนับสนุนและช่วยเหลือการด าเนินงาน  
ด้านการฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมแก่ผู้ติดยาเสพติดหรือผู้ผ่านการบ าบัดรักษาเกี่ยวกับการประกอบอาชีพ 
การศึกษา การติดตามดูแลปัญหาด้านสุขภาพ และการให้การสงเคราะห์อื่น ๆ  

 (จังหวัด/อ าเภอ/ส่วนราชการประจ าจังหวัด/อ าเภอ) ในฐานะเป็นหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่
ในการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด (ระบุตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ รวมถึงนโยบาย
ของกระทรวง กรม) ที่มีมาตรการให้ด าเนินการขับเคลื่อนการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด ตามนโยบาย
ของรัฐบาล กิจกรรมการจัดหาวัสดุตรวจสารเสพติดและอุปกรณ์เพ่ือค้นหาผู้เสพยาเสพติดเข้ารับการบ าบัด 
รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติดตาม แต่มีงบประมาณไม่เพียงพอ จึงได้จัดท าโครงการขอรับเงินอุดหนุน
ด้านการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด กจิกรรมการจัดหาวัสดุตรวจสารเสพติดและอุปกรณ์เพ่ือค้นหาผู้เสพ 
ผู้ติดยาเสพติด เข้ารับการบ าบัดรักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติดขึ้น  

2. วัตถุประสงค ์
 2.1 เพ่ือจัดหาวัสดุตรวจสารยาเสพติดและอุปกรณ์ส าหรับค้นหาผู้เสพยาเสพติดเข้ารับ           
การบ าบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด 
 2.2 เพ่ือหยุดยั้ง และปูองกันการแพร่ระบาดของยาเสพติด 
 2.3 เพ่ือให้ครอบครัว ชุมชน และสังคมมีความสงบสุข ปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินจากปัญหา
ยาเสพติด 

3. เป้าหมาย 
 จัดหาวัสดุตรวจสารยาเสพติดและอุปกรณ์ส าหรับค้นหาผู้ เสพยาเสพติด เข้ารับการ                
บ าบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด ตามนโยบายของรัฐบาลถือว่าผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติดเสมือนผู้ปุวยต้อง
เข้ารับการบ าบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด กลุ่มเปูาหมายประกอบด้วย กลุ่มเด็ก เยาวชน นักเรียน 
นักศึกษาและประชาชน กลุ่มผู้ว่างงาน กลุ่มอาชีพรับจ้าง หรือประชาชนกลุ่มเสี่ยงทั่วไป รวมทั้งจัดหาเพ่ือตรวจ
ติดตามอาการผู้ผ่านการบ าบัด รักษา ฟื้นฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด รวมจ านวน..........คน 
 
 

/4. วิธีด าเนินการ … 
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4. วิธีด าเนินการ/ลักษณะโครงการ 
 4.1 การประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดท าข้อมูลกลุ่มเสี่ยงที่จะต้องท าการตรวจค้นหาผู้เสพ 
ผู้ติดยาเสพติดตามกลุ่มเปูาหมาย 

4.2 จัดท าแผนปฏิบัติการฯ หรือก าหนดแนวทางบูรณาการหน่วยงานต่างๆ ที่มีหน้าที่ ในการ
ปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด จากเปูาหมายกลุ่มเสี่ยง และผู้ผ่านการบ าบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยา
เสพติด 
 4.3 จัดหาวัสดุตรวจสารยาเสพติดส าหรับค้นหาผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด เข้ารับการบ าบัด รักษา 
ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด 
 4.4 สรุปผลการด าเนินงาน เพ่ือน ามาปรับปรุงประสิทธิภาพการด าเนินโครงการให้ดียิ่งขึ้น 
5. ระยะเวลาด าเนินการ 
 - ตั้งแต่เดือนตุลาคม 256๕ ถึงเดือนกันยายน 256๖ 
6. สถานที่ด าเนินการ 
 - ระบุสถานที่ด าเนินการ และต าแหน่งที่ตั้ง ต าบล หมู่บ้าน อ าเภอ จังหวัด ให้ชัดเจน 
7. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
 - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน หรือส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหาร
ราชการแผ่นดิน อาทิ ที่ท าการปกครองจังหวัด/อ าเภอ หรือส่วนราชการประจ าจังหวัด/อ าเภอ เป็นต้น 
8. งบประมาณ 

 8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.) จ านวน...................แห่ง  
      เป็นเงิน จ านวน..............................บาท (......................................)  
8.2 งบประมาณส่วนของตนเข้าร่วมสมทบ  
      จ านวน..........................บาท (.......................................) 
      รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน จ านวน....................................บาท (.........................................) 

  (ส าหรับรายละเอียดค่าใช้จ่าย ให้จัดท าประมาณการราคาค่าจัดหาวัสดุตรวจสารยาเสพติด
พร้อมอุปกรณ์ ตาม พ.ร.บ.การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ให้สอดคล้องกับเปูาหมาย
กลุ่มเสี่ยง และติดตามผู้ผ่านการบ าบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด) 
9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 9.1 ท าให้สามารถจัดหาวัสดุตรวจสารยาเสพติด เพ่ือน าไปค้นหาผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด            
เข้ารับการบ าบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติดได้ครอบคลุมกลุ่มเปูาหมายมากยิ่งขึ้น 
 9.2 ท าให้สามารถค้นหาผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด เข้ารับการบ าบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติด
ยาเสพติด เป็นการหยุดยั้งการแพร่ระบาดของยาเสพติด 
 9.3 ท าให้ครอบครัว ชุมชน สังคม มีความมั่นคงและปลอดภัยในชีวิต และทรัพย์สินส่งผลดี  
ต่อการพัฒนาประเทศ 
 

(ลงชื่อ)...................................................ผู้เสนอโครงการ 
(.............................................) 

     ต าแหน่ง................................................  
 

(ลงชื่อ)..............................................ผู้อนุมัติโครงการ    (ลงชื่อ).......................................ผูเ้ห็นชอบโครงการ 
 (...........................................)        (........................................) 

   ต าแหน่ง................................................           ต าแหน่ง.............................................  

/ตัวอย่าง … 
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ตัวอย่าง 
โครงการขอรับเงินอุดหนุน 

โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
กิจกรรม : อบรมให้ความรู้ตามแผนยุทธศาสตร์การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 

------------------------------------------------------------------- 

1. หลักการและเหตุผล 
 ด้วยรัฐบาลก าหนดให้ปัญหายาเสพติดเป็นปัญหาเร่งด่วนที่จะต้องด าเนินการขับเคลื่อน 
ในการปูองกันและแก้ไขปัญหาในแต่ละพ้ืนที่ เพ่ือหยุดยั้งและลดระดับการขยายตัวในทุกพ้ืนที่ของประเทศ 
เนื่องจากปัญหายาเสพติดเป็นปัญหาที่มีผลต่อวิถีชีวิตและความสงบสุขของประชาชน และเป็นภัยที่มีผลคุกคาม
ต่อความมั่นคงทางเศรษฐกิจ สังคมและการพัฒนาประเทศโดยรวม เป็นปัญหาที่ทุกภาคส่วนของรัฐ/องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น/ภาคเอกชน/ภาคประชาชน ต้องเข้ามามีส่วนร่วมในการขับเคลื่อนภารกิจด้านการปูองกัน
และแก้ไขปัญหายาเสพติด โดยประมวลกฎหมายยาเสพติด พ.ศ. ๒๕๖๔ มีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ ๙ ธันวาคม ๒๕๖๔ 
ก าหนดให้กระทรวงมหาดไทยจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม และให้หน่วยงานต่าง ๆ มีบทบาทหน้าที่
สนับสนุนและช่วยเหลือการด าเนินงาน  ด้านการฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมแก่ผู้ติดยาเสพติดหรือผู้ผ่านการ
บ าบัดรักษาเกี่ยวกับการประกอบอาชีพ การศึกษา การติดตามดูแลปัญหาด้านสุขภาพ และการให้การ
สงเคราะห์อ่ืน ๆ  

ดังนั้น (จังหวัด/อ าเภอ หรือส่วนราชการประจ าจังหวัด/อ าเภอ) ในฐานะที่เป็นหน่วยงาน  
ที่มีอ านาจหน้าที่ในการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด (ระบุกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ 
โดยรวมทั้งนโยบายของกระทรวง กรม ที่มอบหมายให้ด าเนินกิจกรรมการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด) 
ได้ตระหนักและเล็งเห็นถึงความส าคัญในการที่ด าเนินการการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดตามนโยบาย
ของรัฐบาล กิจกรรมอบรมให้ความรู้การปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด การปูองกันกลุ่มผู้มีโอกาสเข้าไป
เกี่ยวข้องกับยาเสพติด การสร้างสภาพแวดล้อมเพ่ือปูองกันปัญหายาเสพติด การมีส่วนร่วมของประชาชนและ
การบริหารจัดการอย่างบูรณาการ แต่มีงบประมาณด าเนินการไม่เพียงพอ จึงจัดท าโครงการขอรับเงินอุดหนุนการ
ปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด กิจกรรมอบรมให้ความรู้ตามแผนยุทธศาสตร์การปูองกันและแก้ไขปัญหายา
เสพติดข้ึน 

2. วัตถุประสงค ์
2.1 เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมมีความรู้ ความเข้าใจนโยบาย และมาตรการในการปูองกัน  

และแก้ไขปัญหายาเสพติด ตามแผนยุทธศาสตร์การปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
2.2 เพ่ือให้ประชาชนเข้ามามีส่วนร่วมในการเฝูาระวัง ปูองกันการแพร่ระบาดของยาเสพติด 
2.3 เพ่ือให้เป็นเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้ในการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
2.4 เพ่ือสร้างเครือข่ายการเฝูาระวัง ปูองกันการแพร่ระบาดของยาเสพติด 

3. เป้าหมาย 
- อบรมให้ความรู้ผู้น าหมู่บ้าน/ชุมชน/กลุ่มเยาวชน/นักเรียน/นักศึกษา และประชาชนทั่วไป  

ในพ้ืนที่.......... จ านวน.............คน 

4. วิธีด าเนินการ/ลักษณะโครงการ 
1. ประชาสัมพันธ์เชิญชวนประชาชนกลุ่มเปูาหมายเข้ารับการอบรมทุกกลุ่มเปูาหมาย  

อย่างครบถ้วน 
2. ประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติตามแผนยุทธศาสตร์การปูองกันและแก้ไขปัญหา

ยาเสพติด ก าหนดหัวข้อรายวิชา/หลักสูตร วิทยากรบรรยายให้ครอบคลุมยุทธศาสตร์ดังกล่าว 

/3. ก าหนดตาราง … 
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3. ก าหนดตารางการอบรมหัวข้อรายวิชา/หลักสูตร ระยะเวลา สถานที่อบรมให้เหมาะสม  
กับเนื้อหาสาระที่จะให้ความรู้กับกลุ่มเปูาหมาย 

4. จัดท ารายละเอียดค่าใช้จ่ายในการอบรมตามกฎหมาย ระเบียบ ตามมาตรฐานของทางราชการ 
5. ประเมินผลการด าเนินการตามโครงการเพื่อใช้เป็นข้อมูลในการปรับปรุงโครงการ 

5. ระยะเวลาด าเนินการ 
- ตั้งแต่เดือนตุลาคม 256๕ ถึง เดือนกันยายน 256๖ 

6. สถานที่ด าเนินการ 
  - ระบุสถานที่ด าเนินโครงการและต าแหน่งที่ตั้ง ต าบล อ าเภอ จังหวัด ให้ชัดเจน 

7. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
- อปท. อ่ืน หรือส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน อาทิ 

ที่ท าการปกครองจังหวัด/อ าเภอ หรือส่วนราชการประจ าจังหวัด/อ าเภอ เป็นต้น 

8. งบประมาณ 
8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.) จ านวน...................แห่ง  
      เป็นเงิน จ านวน..............................บาท (......................................)  
8.2 งบประมาณส่วนของตนเข้าร่วมสมทบ  
      จ านวน..........................บาท (.......................................) 
      รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน จ านวน....................................บาท (.........................................) 
ส าหรับรายละเอียดค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ในการอบรมหรือฝึกอาชีพ อาทิ ค่าอาหาร อาหารว่าง  

ค่าวัสดุ/อุปกรณ์/ค่าวิทยากร/ค่าสถานที่และอ่ืน ๆ ให้มีค่าใช้จ่ายสอดคล้องกับระเบียบกระทรวงมหาดไทย     
ว่าด้วยการฝึกอบรมฯ พ.ศ. 2557 

9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
9.1 ท าให้ผู้เข้ารับการอบรมมีความรู้ ความเข้าใจนโยบายและมาตรการในการปูองกัน 

และแก้ไขปัญหายาเสพติดตามแผนยุทธศาสตร์การปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด สามารถน าไปขยายผล
หรือขับเคลื่อนในพ้ืนที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

9.2 ท าให้ประชาชนได้เห็นความส าคัญของพิษภัยและโทษยาเสพติด เข้ามามีส่วนร่วมในการ
เฝูาระวัง ปูองกันการแพร่ระบาดของยาเสพติด 

9.3 ท าให้หน่วยงานของรัฐ/องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/ภาคประชาชน/ภาคเอกชน         
ได้มีโอกาสเรียนรู้แลกเปลี่ยนประสบการณ์ในการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 

9.4 ท าให้เกิดเครือข่ายการเฝูาระวัง ปูองกันการแพร่ระบาดของยาเสพติดมากขึ้น 
 

(ลงชื่อ)...................................................ผู้เสนอโครงการ  
(.............................................) 

     ต าแหน่ง................................................  
 

(ลงชื่อ)..............................................ผู้อนุมัติโครงการ    (ลงชื่อ).......................................ผูเ้ห็นชอบโครงการ 
 (...........................................)        (........................................) 

   ต าแหน่ง................................................           ต าแหน่ง................................................ 
 

/ตัวอย่าง ... 
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ตัวอย่าง 
โครงการของบเงินอุดหนุน 

โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
กิจกรรม : การบ าบัด รักษา ฟื้นฟูสมรรถภาพผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด และกิจกรรมฝึกอบรมอาชีพ 

  ผู้ผ่านการบ าบัดรักษาฟื้นฟูสมรรถภาพผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด 
------------------------------------------------------------------- 

1. หลักการและเหตุผล 
ในสถานการณ์ปัจจุบัน การแพร่ระบาดของยาเสพติดได้มีการแพร่ระบาดในทุกพ้ืนที่ในรูปแบบต่างๆ 

ไปสู่กลุ่มเสี่ยง โดยเฉพาะกลุ่มเยาวชนเป็นกลุ่มที่มีโอกาสติดยาเสพติดมากกว่ากลุ่มอ่ืนๆ เนื่องจากความอยากรู้
อยากลอง รวมถึงประชาชนทั่วไปในกลุ่มผู้ว่างงาน กลุ่มอาชีพรับจ้าง ฯลฯ ประกอบกับสภาพแวดล้อมในสังคม
หรือค่านิยมต่างๆ เป็นแรงผลักดัน อีกทั้งสถานการณ์ราคายาเสพติดที่ลดลง ส่งผลให้หาซื้อยาเสพติดประเภทต่างๆ 
ได้ง่ายขึ้น ก่อให้เกิดปัญหาทางสังคม ปัญหาสุขภาพกายและสุขภาพจิต ทั้งภายในครอบครัว ชุมชนและสังคม  
มีผลต่อการพัฒนาประเทศโดยรวม 

(จังหวัด/อ าเภอ หรือส่วนราชการประจ าจังหวัด/อ าเภอ) ในฐานะที่เป็นหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่
ในการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด (ระบุตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ รวมทั้งนโยบาย 
ของกระทรวง กรม) ที่มีมาตรการให้ด าเนินการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด ได้เล็งเห็นถึงความส าคัญ    
ในการที่จะด าเนินการตามแผนยุทธศาสตร์การปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด กิจกรรมบ าบัด รักษา ฟ้ืนฟู
สมรรถภาพผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด และกิจกรรมฝึกอบรมอาชีพผู้ผ่านการบ าบัดรักษาฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้เสพ      
ผู้ติดยาเสพติด การแก้ไขปัญหาผู้เสพยา ผู้ติดยาเสพติด การสร้างและพัฒนาแบบรองรับการคืนคนดีให้สังคม    
แต่เนื่องจากมีงบประมาณไม่เพียงพอ จึงได้ท าโครงการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด กิจกรรมการบ าบัด 
รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ เสพ ผู้ติดยาเสพติด และกิจกรรมฝึกอบรมอาชีพผู้ผ่านการบ าบัดรักษาฟ้ืนฟู
สมรรถภาพผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติดข้ึน 

2. วัตถุประสงค ์
 2.1 เพ่ือบ าบัดรักษาฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติดให้เป็นคนดีคืนสู่สังคม 
 2.2 เพ่ือส่งเสริมอาชีพ สร้างความมั่นคงในชีวิตให้กับผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด ผู้ติดยาเสพติด    
ที่ผ่านการบ าบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพยาเสพติด 
 2.3 เพ่ือพัฒนาคุณภาพชีวิตของประชาชนให้สามารถใช้ชีวิตในครอบครัว ชุมชน และสังคม 
ได้อย่างสงบสุข  

 2.4 เพ่ือให้ประชาชนมีความปลอดภัยในชีวิต และทรัพย์สินจากปัญหาผู้เสพ และผู้ติดยาเสพติด 

3. เป้าหมาย 
  3.1 เพ่ือบ าบัดรักษาฟ้ืนฟูผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด กลุ่มเยาวชน นักเรียน นักศึกษา และ
ประชาชนทั่วไปในพ้ืนที่ ในระดับความสมัครใจ จ านวน...........คน 
  3.2 เพ่ือฝึกอบรมอาชีพผู้ผ่านการบ าบัดรักษาฟ้ืนฟูฯ ที่ประสงค์จะฝึกอบรมอาชีพตามความสมัครใจ 
จ านวน........คน 

4. วิธีด าเนินการ/ลักษณะโครงการ 
  4.1 ประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดท าข้อมูลผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติดที่ค้นพบ เพ่ือเข้ารับ      
การบ าบัดรักษา ฟ้ืนฟู ฯ และฝึกอบรมอาชีพตามหลักสูตรที่ได้ก าหนด 
 

/4.2 จัดท าแผน … 
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 4.2 จัดท าแผนปฏิบัติการฯ หรือก าหนดแนวทางการบูรณาการหน่วยงานต่าง ๆ ที่มีหน้าที่
บ าบัดรักษา ฟ้ืนฟู ฯ เตรียมความพร้อม งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ วิทยากร ระยะเวลาและสถานที่อบรมตามหลักสูตร 

4.3 จัดท าก าหนดการ เนื้อหาสาระการอบรมให้ครบถ้วน ตามหลักสูตรที่ได้ก าหนด 
4.4 จัดท าทะเบียนประวัติผู้ผ่านการบ าบัด รักษา ฟ้ืนฟูสมรรถภาพยาเสพติดและผู้ผ่าน    

การฝึกอาชีพในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ใช้เป็นข้อมูลในการติดตามให้ค าแนะน าส าหรับผู้ผ่านการอบรม
ตามหลักสูตร 

4.5 สรุปผลการด าเนินการตามโครงการเพื่อใช้เป็นข้อมูลในการปรับปรุงโครงการ 

5. ระยะเวลาด าเนินการ 
- ตั้งแต่เดือนตุลาคม 256๕ ถึง เดือนกันยายน 256๖ 

6. สถานที่ด าเนินการ 
  - ระบุสถานที่ด าเนินโครงการและต าแหน่งที่ตั้ง ต าบล อ าเภอ จังหวัด ให้ชัดเจน 

7. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
- อปท. อ่ืน หรือส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน อาทิ 

ที่ท าการปกครองจังหวัด/อ าเภอ หรือส่วนราชการประจ าจังหวัด/อ าเภอ เป็นต้น 

8. งบประมาณ 
8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.) จ านวน...................แห่ง  
      เป็นเงิน จ านวน..............................บาท (......................................) 
8.2 งบประมาณส่วนของตนเข้าร่วมสมทบ  
      จ านวน..........................บาท (.......................................) 
      รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน จ านวน....................................บาท (.........................................) 
ส าหรับรายละเอียดค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ในการอบรมหรือฝึกอาชีพ อาทิ ค่าอาหาร อาหารว่าง 

ค่าวัสดุ/อุปกรณ์/ค่าวิทยากร/ค่าสถานที่และอ่ืน ๆ ให้มีค่าใช้จ่ายสอดคล้องกับระเบียบกระทรวงมหาดไทย     
ว่าด้วยการฝึกอบรมฯ พ.ศ. 2557 

9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
9.1 ท าให้ผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด ลด ละ เลิก เสพยาเสพติด สามารถใช้ชีวิตในครอบครัว 

ชุมชน และสังคมได้อย่างปกติสุข 
9.2 ท าให้ผู้เสพ ผู้ติดยาเสพติด มีอาชีพ มีรายได้ สามารถเลี้ยงตนและครอบครัวได้ ไม่ก่อให้เกิด

ปัญหาทางสังคม 
9.3 ท าให้ประชาชนมีความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินจากปัญหายาเสพติด 
9.4 ท าให้ปัญหาการแพร่ระบาดของยาเสพติดลดลงและหมดไปจากพ้ืนที่ 
 

(ลงชื่อ)...................................................ผู้เสนอโครงการ  
(.............................................) 

     ต าแหน่ง................................................ 
 

(ลงชื่อ)..............................................ผู้อนุมัติโครงการ    (ลงชื่อ).......................................ผู้ เห็นชอบโครงการ 
 (...........................................)        (........................................) 

   ต าแหน่ง................................................           ต าแหน่ง................................................  

/ตัวอย่าง … 
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ตัวอย่าง 
โครงการขอรับเงินอุดหนุน 

โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
กิจกรรม : การรณรงค์ ประชาสัมพันธ์ และสร้างจิตส านึก ตามยุทธศาสตร์การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 

------------------------------------------------------------------- 

1. หลักการและเหตุผล 
 ด้วยสถานการณ์ปัจจุบันปรากฏว่า มีการแพร่ระบาดของยาเสพติดในทุกพ้ืนที่ของประเทศไทย
เป็นปัญหาที่เป็นภัยร้ายแรงในสังคมไทยมาอย่างยาวนาน โดยมีรูปแบบการแพร่กระจายที่หลากหลายมากขึ้น 
ซึ่งปรากฏว่าในกลุ่มเยาวชนเป็นกลุ่มที่มีโอกาสติดยาเสพติดมากกว่ากลุ่มอ่ืน เนื่องจากความอยากรู้อยากลอง 
รวมทั้งประชาชนทั่วไปในกลุ่มผู้ว่างงาน อาชีพรับจ้าง ฯลฯ อีกทั้งมีปัจจัยจากสภาพแวดล้อม สังคม หรือ
ค่านิยมต่าง ๆ ที่เป็นแรงผลักดัน ประกอบกับสถานการณ์ราคายาเสพติดที่ลดลง ส่งผลให้หาซื้อยาเสพติดประเภท
ต่าง ๆ ได้ง่าย ก่อให้เกิดปัญหาทางสังคม ปัญหาสุขภาพกายและสุขภาพจิตของผู้เสพ รวมถึงผลกระทบต่อสังคม 
เศรษฐกิจ และการพัฒนาประเทศโดยรวม โดยประมวลกฎหมายยาเสพติด พ.ศ. ๒๕๖๔ มีผลบังคับใช้เมื่อวันที่    
๙ ธันวาคม ๒๕๖๔ ก าหนดให้กระทรวงมหาดไทยจัดตั้งศูนย์ฟ้ืนฟูสภาพทางสังคม และให้หน่วยงานต่าง ๆ      
มีบทบาทหน้าที่สนับสนุนและช่วยเหลือการด าเนินงาน  ด้านการฟ้ืนฟูสภาพทางสังคมแก่ผู้ติดยาเสพติดหรือ   
ผู้ผ่านการบ าบัดรักษาเกี่ยวกับการประกอบอาชีพ การศึกษา การติดตามดูแลปัญหาด้านสุขภาพ และการให้
การสงเคราะห์อื่น ๆ  

 (จังหวัด/อ าเภอ/ส่วนราชการประจ าจังหวัด/อ าเภอ) ในฐานะเป็นหน่วยงานที่มีอ านาจ/
หน้าที่ในการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด (ระบุกฎหมาย ระเบียบ ประกาศหรือข้อบังคับรวมทั้งนโยบาย          
ของกระทรวง/กรม) ที่มีมาตรการให้ด าเนินกิจกรรมการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด) ได้ตระหนัก         
และเล็งเห็นถึงความส าคัญในการที่จะด าเนินงานตามแผนยุทธศาสตร์การปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
ตามนโยบายของรัฐบาล กิจกรรมการรณรงค์ประชาสัมพันธ์สร้างจิตส านึกให้ประชาชนได้เห็นถึงความส าคัญ
ของโทษและพิษภัยของยาเสพติดตาม การปูองกันกลุ่มผู้มีโอกาสเข้าไปเกี่ยวข้องกับยาเสพติด เพ่ือหยุดยั้งและ
ลดระดับการขยายตัวของปัญหายาเสพติดในพ้ืนที่ให้มากที่สุด แต่เนื่องจากงบประมาณในการด าเนินการมีไม่
เพียงพอ จึงได้จัดท าโครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณด้านการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
กิจกรรมรณรงค์ ประชาสัมพันธ์สร้างจิตส านึก ตามยุทธศาสตร์การปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดขึ้น 

2. วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือจัดกิจกรรมรณรงค์ ประชาสัมพันธ์สร้างจิตส านึกให้ประชาชนได้เ ล็งเห็นถึงโทษ     

และพิษภัยของยาเสพติด ในโอกาสวันส าคัญต่าง ๆ 
2. เพื่อจัดหาวัสดุ/อุปกรณ์ จัดนิทรรศการหรือท าสื่อโฆษณา ประชาสัมพันธ์ในรูปแบบต่าง ๆ 

ให้ประชาชนได้เข้าถึงทุกช่องทาง 
3. เพ่ือให้ประชาชนเปูาหมายกลุ่มเสี่ยงได้มีโอกาสเข้าร่วมกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้         

และน าไปขยายผลในพ้ืนที่ 
4. เพื่อให้ประชาชนเข้ามามีส่วนร่วมในการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในพ้ืนที่ 

3. เป้าหมายของโครงการ 
1. ประชาชนที่เข้าร่วมกิจกรรมรณรงค์ ประชาสัมพันธ์ในพ้ืนที่ ทั้งในระดับสถานศึกษา/

หมู่บ้าน/ชุมชน โรงเรียน หรือสถานประกอบการ จ านวน........คน 
2. จัดนิทรรศการหรือจัดท าสื่อโฆษณา ประชาสัมพันธ์ในรูปแบบต่าง ๆ จ านวน........แห่ง/.......ครั้ง 
 

/4. วิธีการ … 
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4. วิธีการด าเนินการ/ลักษณะโครงการ 
1. จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือก าหนดแนวทางการด าเนินการตามโครงการดังกล่าว

ให้เป็นไปตามนโยบายของรัฐบาล/กระทรวง/กรม 
2. ประชาสัมพันธ์แนวทางการจัดกิจกรรมให้ประชาชนที่สนใจเข้าร่วมกิจกรรมการรณรงค์ 

ประชาสัมพันธ์หรือการจัดนิทรรศการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ต่าง ๆ เป็นต้น 
3. จัดกิจกรรมการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ในรูปแบบต่าง ๆ ในโอกาสงานพิธีหรือวันส าคัญ  

วันต่อต้านยาเสพติดโลก อาทิเช่น การเดินรณรงค์ การแข่งขันกีฬาต้านยาเสพติด หรือสนับสนุนกิจกรรม  
To Be Number One ฯลฯ เป็นต้น 

4. จัดกิจกรรมการจัดท าสื่อ อาทิ สารคดี ปูายโฆษณาประชาสัมพันธ์ ฯลฯ เป็นต้น 
5. การติดตาม ประเมินผลโครงการเพ่ือน าเป็นข้อมูลปรับปรุง พัฒนาประสิทธิภาพของ 

การจัดกิจกรรมต่าง ๆ ให้ดียิ่งขึ้น 

5. ระยะเวลาด าเนินการ 
- ตั้งแต่เดือนตุลาคม 256๕ ถึง เดือนกันยายน 256๖ 

6. สถานที่ด าเนินการ 
  - ระบุสถานที่ตั้ง ต าบล อ าเภอ จังหวัด ให้ชัดเจน 

7. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
- อปท. อ่ืน หรือส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน อาทิเช่น   

ที่ท าการปกครองจังหวัด/อ าเภอ หรือส่วนราชการประจ าจังหวัด/อ าเภอ เป็นต้น 

8. งบประมาณ 
8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.) จ านวน...................แห่ง  
      เป็นเงิน จ านวน..............................บาท (......................................)  
8.2 งบประมาณส่วนของตนเข้าร่วมสมทบ  
      จ านวน..........................บาท (.......................................) 
      รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน จ านวน....................................บาท (.........................................) 
ส าหรับรายละเอียดค่าใช้จ่าย งบประมาณ ให้จัดท ารายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการของ    

ทุกกิจกรรมให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย และมาตรฐานของทางราชการ (ผนวก ข, ค) 

9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
1. ท าให้ประชาชนในพ้ืนที่ได้ตระหนักถึงพิษภัยและโทษของยาเสพติด และเข้ามามีส่วนร่วม

ในการจัดกิจกรรมปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
2. ท าให้สามารถเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์การปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด เข้าถึง

ประชาชนได้รับรู้หลายช่องทางมากยิ่งขึ้น 
3. ท าให้ประชาชนได้เห็นความส าคัญและเข้ามามีส่วนร่วมในการปูองกันและแก้ไขปัญหา  

ยาเสพติดมากยิ่งขึ้น 
(ลงชื่อ)...................................................ผู้ เสนอโครงการ 

(.............................................) 
     ต าแหน่ง................................................  
 

(ลงชื่อ)..............................................ผู้อนุมัติโครงการ    (ลงชื่อ).......................................ผูเ้ห็นชอบโครงการ 
 (...........................................)        (........................................) 

   ต าแหน่ง................................................           ต าแหน่ง...............................................  
/หมายเหตุ … 



19 
 

หมายเหตุ 1. การจัดกิจกรรมรณรงค์ประชาสัมพันธ์ อาทิ การเดินรณรงค์ การวิ่ง และการแข่งขันกีฬา  
ต้านยาเสพติด กิจกรรม To Be Number One หากมีการจัดหาอาหาร/เครื่องดื่ม ค่าสถานที่ และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ 
จะต้องประมาณการค่าใช้จ่ายทุกรายการให้สอดคล้องกับระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายในการจัดงานฯ พ.ศ. 2559 

 2. การจัดนิทรรศการหรือการจัดท าสื่อประชาสัมพันธ์ในทุกรายการจะต้องประมาณการค่าใช้จ่าย
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 3. การประมาณการค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมต่างๆ จะต้องประมาณการค่าใช้จ่ายให้ตรงกับ
จ านวนเงินที่ขอรับการสนับสนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือเงินสมทบจากหน่วยงานขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณ แยกออกเป็นผนวก ก/ข/ค แต่ละกิจกรรมให้ชัดเจน 
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ภาคผนวก 
(แบบฟอร์มต่าง ๆ)  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



21 
 

ที่.........................................             (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน)..................... 
                 สถานที่ตั้ง......................................................... 
                 ......................................................................... 
      วันที่........เดือน......................พ.ศ............. 

เรื่อง  การเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ........ 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/นายกเทศมนตรี/นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  โครงการขอรับเงินอุดหนุนจาก อบจ./เทศบาล/อบต.                    จ านวน  ๑  ชดุ 

  ด้วย..(ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน)............................................................................... 
ได้จัดท าโครงการ.............................................................................................................. ................................ 
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ................................................................................................................................... ... 
  โครงการ...(ชื่อโครงการ.......... เป็นโครงการที่จะเป็นประโยชน์ต่อประชาชนในเขต..อบจ./
เทศบาล/อบต.และจะช่วยส่งเสริมให้ อบจ./เทศบาล/อบต. สามารถด าเนินการตามภารกิจได้มีประสิทธิภาพ
มากขึ้น จึงขอเสนอรายละเอียดโครงการมาเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนส าหรับด าเนินโครงการดังกล่าว 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
          (............................................) 
     ต าแหน่ง........................................... 
 
 
 
 
 
ชื่อหน่วยงาน...................... 
ผู้ประสานงาน.................... 
โทร./โทรสาร.................... 
 
      
 
 

/ข้อมูลหน่วยงาน… 
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ข้อมูลหน่วยงาน/องค์กร 
ขอรับเงินอุดหนุนจาก อบจ./เทศบาล/อบต. ....... ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ............ 

อ าเภอ......................จังหวัด................................... 
__________________________________________ 

 
ข้อมูลทั่วไป 
      ๑. ชื่อองค์กรประชาชน/องค์กรทางศาสนา/องค์กรการกุศล/ส่วนราชการ..................................... 
.................................................................................................. .............................................................. 
ที่ตั้งเลขท่ี................................................................................................................ ................................. 
................................................................................................. ............................................................... 
โทรศัพท์.......................................................................โทรสาร............................................................... 
      ๒. ประเภทองค์กร  องค์กรประชาชน   ส่วนราชการ 
    องค์กรการกุศล   อ่ืน ๆ (ระบุ)............................. 
      ๓. จัดตั้งโดย................................................................................................................... ................ 
๔. วัตถุประสงค์ขององค์กร  
         ๔.๑ ......................................................................................................................... ................... 
         ๔.๒ ......................................................................................... ................................................... 
         ๔.๓ ......................................................................................................................... ................... 
๕. ชื่อหัวหน้าองค์กร...........................................................................................อายุ.........................ปี  
ที่ตั้งเลขท่ี................................................................................................................ ................................. 
............................................................................................................................. ................................... 
โทรศัพท์.......................................................................โทรสาร.......... ..................................................... 
๖. เริ่มก่อตั้ง ตั้งแต่ปี........................................ปัจจุบันมีสมาชิก  จ านวน............................คน 
๗. หน่วยงานที่ให้การสนับสนุน/รับรองการก่อตั้งองค์กร ได้แก่.............................................................. 
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(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 

โครงการ ........................................................................................................................  

--------------------------------- 

๑. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจ าเป็นต้องมีโครงการ) 
 ............................................................................................................................. ....................................
....................................................................................................................................................................... .......
............................................................................................................................ ................................................. 
๒. วัตถุประสงค์ของโครงการ (แสดงความต้องการให้เกิดอะไรเพื่อประโยชน์ของประชาชนในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ให้เงินอุดหนุน) 
 ๑. .............................................................................. ............................................................................ 
 ๒. ........................................................................................................................... .............................. 
 ๓. .............................................................................................................................................. ............. 
 ๔. ................................................................................................................. .......................................... 
๓. เปูาหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลที่ประชาชนในเขต
องค์กรปกครองท้องถิ่นที่ให้เงินอุดหนุนได้รับ) 
 ๑. ......................................................................... .................................................................................. 
 ๒............................................................................................................................. ................................ 
 ๓. ...................................................................................................................................... ..................... 
 ๔. ......................................................................................................... .................................................. 
๔. วิธีด าเนินการ (การให้รายละเอียดในการด าเนินการ ท าอย่างไรเพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล ซึ่ง
รวมถึงระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน) 
 .................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ................................................. 
๕. ระยะเวลาในการด าเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดของโครงการ) 
 ............................................................................................................................. ....................................
............................................................................................................................. ................................................. 
๖. สถานที่ด าเนินการ (ควรระบุสถานที่ให้ชัดเจน) 
 ............................................................................................................................. ....................................
............................................................................................... ............................................................................... 
๗. ผู้รับผิดชอบโครงการ (ผู้ใดหรือหน่วยงานใดเป็นผู้รับผิดชอบ) 
 .................................................................................................................. ...............................................
............................................................................................................................. ................................................. 
๘. งบประมาณ  
 ๘.๑ ขอรับเงินอุดหนุนจาก (องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล)  
จ านวนเงิน .................................................... บาท (......................................................... ...................) 
รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 
 

/๘.๒ งบประมาณ... 
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 ๘.๒ งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ จ านวน ......................... บาท (.....................................)  
(เฉพาะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการ ยกเว้นเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับไว้
เป็นการเฉพาะตามกฎหมายซึ่งต้องตั้งงบประมาณอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 

๙. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการนี้ (ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นท่ีให้เงินอุดหนุน อย่างไร) 
 ๑. ...................................................................................................... ..................................................... 
 ๒. ............................................................................................................................. .............................. 
 ๓. ...........................................................................................................................................................  
 ๔ . 
............................................................................................................................................................ 
 

ลงชื่อ ............................................................ ผู้เสนอโครงการ 
         (..........................................................) 
   ต าแหน่ง .............................................................. 
            (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

ลงชื่อ ............................................................ ผู้เห็บชอบโครงการ  
       (..........................................................) 
   ต าแหน่ง .............................................................. 
            (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

ลงชื่อ ............................................................ ผู้อนุมัติโครงการ 
         (..........................................................) 
   ต าแหน่ง ...................................................... ........ 
            (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
 
หมายเหตุ ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงการให้ละเอียดเพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาว่า
เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม หรือไม ่
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(แบบประมาณการค่าใช้จ่าย) 

รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้าย 

โครงการ ............................................................................................................................. .. 

----------------------------- 

ล าดับที่ รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน (บาท) 
๑.   
๒.   
๓.   
๔.   
๕.   
๖.   
๗.   
๘.   
๙.   

๑๐.   
๑๑.   
๑๒.   
๑๓.   
๑๔.   
๑๕.   

รวม  
 
 

  (ตัวหนังสือ) (...................................................................................)  
 
* หมายเหตุ : ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายเพื่อให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพิจารณาว่าอยู่ในอ านาจหน้าที่ตามกฎหมายหรือไม่ 
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 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                          
ที ่               /  วันที่                  
เรื่อง   ขออนุมัติโครงการขอรับการสนับสนุน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ...... 

เรียน นายก...... (อบจ./เทศบาล/อบต.) 

   ตามท่ีคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของ...(อบจ./เทศบาล/อบต.) 
ได้พิจารณาอนุมัติเงินอุดหนุนโครงการ................................................ของ.......................................................... 

งบประมาณ................................บาท (......................) ไว้แล้วนั้น  

   ....(หน่วยงาน/องค์กร)................. ได้เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ............ มาพร้อมนี้และส่วนราชการได้ตรวจสอบรายละเอียดโครงการแล้วตามแบบรับรองการตรวจสอบ
รายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจาก....(อบจ./เทศบาล/อบต.).....เรียบร้อยแล้ว  จึงเห็นควรอนุมัติและ
มอบหมายให้....(ส่วนราชการที่ท าใบจัดสรรงบประมาณ)..........ด าเนินการจัดท าใบจัดสรรงงประมาณต่อไป 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  
 
 
       (ลงชื่อ)................................... 
                หัวหน้าส่วนราชการ 
 
      เห็นควรพิจารณาอนุมัติโครงการ 

      ไม่ควรพิจารณาอนุมัติ 

      ............................................... 
      (.............................................) ปลัด อปท./รองปลัด อปท.  
 
 
      อนุมัต ิ

      ไม่อนุมัต ิ

      ............................................... 
      (.............................................) นายก อปท.  

 

 

 
 
 
 
 



27 
 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจาก.....(อบจ./เทศบาล/อบต. .......) 
หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

----------------------------- 

ชื่อโครงการ.................................................................................................................. ................................... 
ชื่อ อปท. ขอรับการสนับสนุน..................................................................... ................................................... 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน..................................บาท (........................................................... ...........) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าท่ีของ อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) 
    (   ) ตาม พ.ร.บ. (อบจ./เทศบาล/อบต.) ภารกิจ............................ 
    (   ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................... 
          กรณีเป็นภารกจิถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
 

 
 

 

๒. โครงการที่เสนอไม่มลีักษณะเปน็เงินหมุนเวียน    
๓. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
๔. ประชาชนในพ้ืนท่ี อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) ได้รับประโยชน์ 
    (   ) ทางตรง ได้แก่........................................................จ านวน.......................คน 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่.......................................................จ านวน.......................คน 

   

๕. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ...... 
    หน้าท่ี...............................ข้อ.................... 
    ยุทธศาสตร์......................................................................................................... 
    ด้าน..................................................................................................................... 
    แนวทาง.............................................................................................................. 

   

๖. งบประมาณที่ อปท. เจ้าของโครงการ ตั้งไวส้มทบโครงการ 
    เป็นเงิน............................บาท (..........................................................) 
    ตามหลักฐาน..................................................................................................... 

   

๗. คณะท างานติดตามและประเมนิผลฯ มีมตเิห็นชอบโครงการ เมื่อวันท่ี..........    
 
      (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ 
         (..............................................)        (...................................................) 
 
            (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ  
             (..............................................)   
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจาก.....(อบจ./เทศบาล/อบต. .......) 
หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน ประเภทส่วนราชการ 

----------------------------- 

ชื่อโครงการ.................................................................................................................. ................................... 
ชื่อ ส่วนราชการ ขอรับการสนับสนุน............................................................... ............................................... 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน..................................บาท (........................................................... ...........) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าท่ีของ อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) 
    (   ) ตาม พ.ร.บ. (อบจ./เทศบาล/อบต.) ภารกิจ............................ 
    (   ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................... 
          กรณีเป็นภารกจิถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
 

 
 

 

๒. โครงการที่เสนอไม่มลีักษณะเปน็เงินหมุนเวียน    
๓. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
๔. ประชาชนในพ้ืนท่ี อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) ได้รับประโยชน์ 
    (   ) ทางตรง ได้แก่........................................................จ านวน.......................คน 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่.......................................................จ านวน.......................คน 

   

๕. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ...... 
    หน้าท่ี...............................ข้อ.................... 
    ยุทธศาสตร์......................................................................................................... 
    ด้าน..................................................................................................................... 
    แนวทาง.............................................................................................................. 

   

๖. งบประมาณที่ ส่วนราชการเจ้าของโครงการ ตั้งไว้สมทบโครงการ 
    เป็นเงิน............................บาท (..........................................................) 
    ตามหลักฐาน..................................................................................................... 

   

๗. คณะท างานติดตามและประเมนิผลฯ มีมตเิห็นชอบโครงการ เมื่อวันท่ี..........    
 
      (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ 
         (..............................................)        (...................................................) 
 
            (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ  
             (..............................................)   
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจาก.....(อบจ./เทศบาล/อบต. .......) 
หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน ประเภทรัฐวิสาหกิจ 

(กรณีที่ อปท. เป็นผู้ร้องขอให้รัฐวิสาหกิจด าเนินการให้) 
----------------------------- 

ชื่อโครงการ....................................................................................................... .............................................. 
ชื่อ รัฐวิสาหกิจ ขอรับการสนับสนุน............................................................................................ ................... 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน..................................บาท (......................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าท่ีของ อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) 
    (   ) ตาม พ.ร.บ. (อบจ./เทศบาล/อบต.) ภารกิจ............................ 
    (   ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................... 
          กรณีเป็นภารกจิถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
 

 
 

 

๒. ประชาชนในพ้ืนท่ี อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) ได้รับประโยชน์ 
    (   ) ทางตรง ได้แก่........................................................จ านวน.......................คน 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่.......................................................จ านวน.......................คน 

   

๓. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ...... 
    หน้าท่ี...............................ข้อ.................... 
    ยุทธศาสตร์......................................................................................................... 
    ด้าน..................................................................................................................... 
    แนวทาง.............................................................................................................. 

   

๔. คณะท างานติดตามและประเมนิผลฯ มีมตเิห็นชอบโครงการ เมื่อวันท่ี..........    
 
      (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ 
         (..............................................)        (...................................................) 
 
            (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ  
             (..............................................)   
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจาก.....(อบจ./เทศบาล/อบต. .......) 
หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรประชาชน 

----------------------------- 

ชื่อโครงการ.................................................................................. ................................................................... 
ชื่อองค์กรที่ขอรับการสนับสนุน................................................................................................ ...................... 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน..................................บาท (......................................................................)  

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑. องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง 
    (   ) ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 
   (    ) ตามหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย 
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๒. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร 
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๓. องค์กรมีการด าเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี  
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๔. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าท่ีของ อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) 
    (   ) ตาม พ.ร.บ. (อบจ./เทศบาล/อบต.) ภารกิจ............................ 
    (   ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................... 
          กรณีเป็นภารกจิถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
 

 
 

 

๕. โครงการที่เสนอไม่มลีักษณะเปน็เงินหมุนเวียน    
๖. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
๗. ประชาชนในพ้ืนท่ี อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) ได้รับประโยชน์ 
    (   ) ทางตรง ได้แก่........................................................จ านวน.......................คน 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่.......................................................จ านวน.......................คน 

   

๘. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ...... 
    หน้าท่ี...............................ข้อ.................... 
    ยุทธศาสตร์......................................................................................................... 
    ด้าน..................................................................................................................... 
    แนวทาง.............................................................................................................. 

   

๙. คณะท างานติดตามและประเมนิผลฯ มีมตเิห็นชอบโครงการ เมื่อวันท่ี..........    
 
      (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ 
         (..............................................)        (...................................................) 
 
            (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ  
             (..............................................)   
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจาก.....(อบจ./เทศบาล/อบต. .......) 
หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรทางศาสนา 

----------------------------- 

ชื่อโครงการ.................................................................................................................. ................................... 
ชื่อองค์กรที่ขอรับการสนับสนุน.................................................................. .................................................... 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน..................................บาท (........................................................... ...........) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑. องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ 
หรือข้อบังคับของหน่วยงานใด.............................................................................. 
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๒. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร 
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๓. องค์กรมีการด าเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี  
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๔. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าท่ีของ อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) 
    (   ) ตาม พ.ร.บ. (อบจ./เทศบาล/อบต.) ภารกิจ............................ 
    (   ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................... 
          กรณีเป็นภารกจิถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
 

 
 

 

๕. โครงการที่เสนอไม่มลีักษณะเปน็เงินหมุนเวียน    
๖. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
๗. ประชาชนในพ้ืนท่ี อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) ได้รับประโยชน์ 
    (   ) ทางตรง ได้แก่........................................................จ านวน.......................คน 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่.......................................................จ านวน.......................คน 

   

๘. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ...... 
    หน้าท่ี...............................ข้อ.................... 
    ยุทธศาสตร์......................................................................................................... 
    ด้าน..................................................................................................................... 
    แนวทาง.............................................................................................................. 

   

๙. คณะท างานติดตามและประเมนิผลฯ มีมตเิห็นชอบโครงการ เมื่อวันท่ี..........    
 
      (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ 
         (..............................................)        (...................................................) 
 
            (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ  
             (..............................................)   
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจาก.....(อบจ./เทศบาล/อบต. .......) 
หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรการกุศล 

----------------------------- 

ชื่อโครงการ.................................................................................................................. ................................... 
ชื่อองค์กรที่ขอรับการสนับสนุน.................................................................. .................................................... 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน..................................บาท (........................................................... ...........) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑. องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ 
หรือข้อบังคับของหน่วยงานใด.............................................................................. 
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๒. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร 
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๓. องค์กรมีการด าเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี  
ปรากฎตามหลักฐาน.............................................................................................. 

   

๔. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าท่ีของ อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) 
    (   ) ตาม พ.ร.บ. (อบจ./เทศบาล/อบต.) ภารกิจ............................ 
    (   ) ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................... 
          กรณีเป็นภารกจิถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
 

 
 

 

๕. โครงการที่เสนอไม่มลีักษณะเปน็เงินหมุนเวียน    
๖. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
๗. ประชาชนในพ้ืนท่ี อปท. ..(ช่ือหน่วยงานเจ้าของงบ) ได้รับประโยชน์ 
    (   ) ทางตรง ได้แก่........................................................จ านวน.......................คน 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่.......................................................จ านวน.......................คน 

   

๘. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ...... 
    หน้าท่ี...............................ข้อ.................... 
    ยุทธศาสตร์......................................................................................................... 
    ด้าน..................................................................................................................... 
    แนวทาง.............................................................................................................. 

   

๙. คณะท างานติดตามและประเมนิผลฯ มีมตเิห็นชอบโครงการ เมื่อวันท่ี..........    
 
      (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ (ลงชื่อ).............................................ผู้ตรวจสอบ 
         (..............................................)        (...................................................) 
 
            (ลงชื่อ)....................................ผู้ตรวจสอบ  
             (..............................................)   
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(หนังสือแจ้งผลการอนุมัติเงินอุดหนุน) 
 

ที่........................       อบจ./เทศบาล/อบต. ......... 
        ........................................... 

      วันที่.............................................. 

เรื่อง  แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน 

เรียน  (หัวหน้าส่วนราชการ/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอดหนุน).......................... 

อ้างถึง  โครงการขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือด าเนินการโครงการ....................... 

  ตามท่ี (หน่วยงาน/องค์กร)............ได้เสนอโครงการ...................................เพ่ือขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.)...................จ านวน...................บาท (...........................) 
ความละเอียดตามโครงการที่อ้างถึง นั้น 

  บัดนี้ (อบจ./เทศบาล/อบต.).................ได้ตรวจสอบความถูกต้อง และบรรจุไว้ในเทศบัญญัติ/
ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... ในหมวดเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุน ...
(อปท./ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ/องค์กรประชาชน/องค์กรทางศาสนา/องค์กรการกุศล).......เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
จึงขอแจ้งผลการพิจารณาให้การสนับสนุนอุดหนุนโครงการดังกล่าวให้ท่านได้รับทราบ และขอแจ้งเงื่อนไขของ
การเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ดังนี้  
                    ๑. ห้ามมิให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงิน
อุดหนุนจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.)...................  
  ๒. (อบจ./เทศบาล/อบต.)...................จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว เมื่อได้ตรวจสอบ
สถานะการเงินการคลังของ (อบจ./เทศบาล/อบต.)...................แล้ว ปรากฏว่ามีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณา
ให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานของท่านต่อไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

         (..............................................) 
     นายก (อบจ./เทศบาล/อบต.)............... 
 
ส านัก/กอง.............. 
โทร. ...................... 
โทรสาร. .............. 
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(หนังสือที่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับเงินอุดหนุน) 
 

ที่........................       หน่วยงาน/องค์กร. ......... 
        ........................................... 

      วันที่.............................................. 

เรื่อง  ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือด าเนินโครงการ......................................... 

เรียน  นายก....(อบจ./เทศบาล/อบต.)...................................... 

อ้างถึง  หนังสือ (อบจ./เทศบาล/อบต.).......ที่........./........... ลงวันที่................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. ส าเนาโครงการที่ขอรับการสนับสนุน    จ านวน  ๑  ชุด 
                   ๒. บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน    จ านวน  ๒  ชุด 
                   ๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้แทนองค์กร (กรณีองค์กร)  จ านวน  ๑  ชุด  
  ตามท่ี (หน่วยงาน/องค์กร)............ได้เสนอโครงการ...................................เพ่ือขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.)...................จ านวน...................บาท (...........................) 
และ (อบจ./เทศบาล/อบต.)................ได้แจ้งว่าโครงการดังกล่าวได้รับความเห็นชอบและบรรจุในเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... ความละเอียดตามทีอ้่างถึง นั้น 

  (หน่วยงาน/องค์กร)...................ขอเรียนว่า ขณะนี้ (หน่วยงาน/องค์กร)....มีความพร้อมที่จะ
ด าเนินการโครงการดังกล่าวแล้ว จึงขอความอนุเคราะห์ให้ (อบจ./เทศบาล/อบต.)................ได้ด าเนินการ
เบิกจ่ายงบประมาณดังกล่าว เพ่ือให้ (หน่วยงาน/องค์กร).....น าไปด าเนินการตามวัตถุประสงค์ต่อไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

         (..............................................) 
     หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร................ 
 
หน่วยงาน/องค์กร............. 
โทร. ...................... 
โทรสาร. .............. 
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(แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน) 
บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 

เลขที่...................../..................... 
เขียนที…่………………………………………………… 
วันที่…….....เดือน…………………พ.ศ. …………… 

 บันทึกนี้ท าขึ้นเพ่ือเป็นข้อตกลงในกาด าเนินงานโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก (ชื่อองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล) ระหว่าง (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน) โดย 
 ๑. นาย/นาง/นางสาว………………………………………บ้านเลขท่ี………...หมู่..........ต าบล............................. 
อ าเภอ………………………………………..จังหวัด……………………………………….. 
 ๒. นาย/นาง/นางสาว………………………………………บ้านเลขท่ี………...หมู่..........ต าบล............................. 
อ าเภอ………………………………………..จังหวัด……………………………………….. 
 ๓. นาย/นาง/นางสาว………………………………………บ้านเลขท่ี………...หมู่..........ต าบล............................. 
อ าเภอ………………………………………..จังหวัด……………………………………….. 
ในฐานะ   (ต าแหน่งผู้รับผิดชอบโครงการ)   ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า "ผู้ได้รับเงินอุดหนุน" ฝุายหนึ่ง กับ (ชื่อองค์การ
บริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล) โดย นาย/นาง/นางสาว …………………………….............. 
ในฐานะ นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด /เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล …………………………….............. 
ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า "ผู้ให้เงินอุดหนุน" อีกฝุายหนึ่ง 
 ทั้งสองฝุายได้ตกลงท าบันทึกข้อตกลงกัน มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 ๑. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะด าเนินการโครงการ ……………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………… ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า "โครงการ" 
ตามท่ี ………………………… (ชื่อองค์การบริทารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล) …………………. 
ผู้ให้เงินอุดหนุน ได้ให้เงินอุดหนุน จ านวน ……………………….… บาท (…………………………………….…) และผู้ได้รับ 
เงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จ านวน ……………………….… บาท (…………………………………….…) ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์
เปูาหมาย แผนการด าเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้ ตลอดจนหลักเกณฑ์และวิธี
ปฏิบัติตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
 ๒. หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ด าเนินการตามโครงการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่ก าหนด ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้วหรือค่าใช้จ่าย 
อ่ืนใด อันเกิดจากการด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่ด าเนินการตามโครงการให้แก่
ผู้ให้เงินอุดหนุน โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใด และผู้ให้เงินอุดหนุนไม่
ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายใด ๆ ที่เกิดขึ้น เว้นแต่ การไม่ด าเนินการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการนั้น เกิดจากเหตุสุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซึ่งมิได้เกิดจากการกระท าของผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
 ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว รวมทั้งค่าใช้จ่ายอ่ืนใดให้แก่
ผู้ให้เงินอุดหนุน ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายก าหนดนับแต่วันที่ได้รับเงิน  
จากผู้ให้เงินอุดหนุน รวมทั้งยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนด าเนินคดีได้ตามกฎหมาย 
 ๓. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในการจะน าเงินอุดหนุน 
ที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 ๔. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการด าเนินโครงการจะต้องใช้จ่าย 
เงินงบประมาณของตนเองก่อนเป็นล าดับแรก 
 ๕. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอ านวยความสะดวกให้คณะท างานที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้ง  
เข้าร่วมติดตามและประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 

/๖. เมื่อด าเนิน... 
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 ๖. เมื่อด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรายงาน  
ผลการด าเนินการพร้อมสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินและส าเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนให้ผู้ให้เงิน
อุดหนุนทราบ ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืน (ชื่อองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล) พร้อมการรายงานผลการด าเนินการดังกล่าว 
 หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการด าเนินการ ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่พิจารณา 
สนับสนุนงบประมาณให้ในโอกาสต่อไป และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
ยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนด าเนินคดีได้ตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามที่กฎหมายก าหนด 
 บันทึกข้อตกลงนี้ท าข้ึนเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ 
และผู้ให้เงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 
 ทั้งสองฝุายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ 
ไว้เป็นหลักฐาน 
 
ลงชื่อ ………………………………… ผู้ให้เงินอุดหนุน ลงชื่อ …………………………………………….. ผู้ให้เงินอุดหนุน 
     (………….………………………)                                    (………….………………………) 
ต าแหน่ง …………………………………………                ต าแหน่ง ………………………………………… 
 
ลงชื่อ ………………………………… พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน ลงชื่อ …………………………………………….. ผู้ให้เงินอุดหนุน 
     (………….………………………)                                    (………….………………………) 
ต าแหน่ง …………………………………………                ต าแหน่ง ………………………………………… 
 
ลงชื่อ ………………………………… พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน ลงชื่อ …………………………………………….. ผู้ให้เงินอุดหนุน 
     (………….………………………)                                    (………….………………………) 

ต าแหน่ง …………………………………………                ต าแหน่ง ………………………………………… 
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(หนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน) 

ที่........................       อบจ./เทศบาล/อบต. ......... 
        ........................................... 

      วันที่.............................................. 

เรื่อง  แจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

เรียน  (หัวหน้าส่วนราชการ/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอดหนุน).......................... 

อ้างถึง  บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ....................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน       จ านวน  ๑  ชุด 

  ตามท่ี (หน่วยงาน/องค์กร)...........ได้รับเงินอุดหนุนงบประมาณจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.)....
เพ่ือด าเนินโครงการ...........................................จ านวน...................บาท (...........................) 
ความละเอียดตามบันทึกข้อตกลงที่อ้างถึง นั้น 

  (อบจ./เทศบาล/อบต.)...................ขอแจ้งหลักเกณฑ์การด าเนินการ ดังนี้  
                    ๑. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องน าเงินอุดหนุนที่ได้รับไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการท่านั้น ไม่สามารถน าไปใช้เพื่อการอ่ืนได้ หากพบว่าการด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ 
หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนจะต้องคืนเงินที่รับไปเต็มจ านวนโดยเร็ว 
  ๒. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องรายงานผลการด าเนินการตามแบบที่ส่งมาพร้อมนี้ 
พร้อมจัดส่งส าเนาใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องใน
เอกสารทุกฉบับ) ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืนในคราเดียวกัน 

๓. (อบจ./เทศบาล/อบต.)..................ได้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผล
โครงการที่ท่านได้รับเงินอุดหนุน จึงขอให้ท่านโปรดให้ข้อมูลและอ านวยความสะดวกในการประสานงานแก่
คณะกรรมการดังกล่าวด้วย จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

         (..............................................) 
     นายก (อบจ./เทศบาล/อบต.)............... 
 
ส านัก/กอง.............. 
โทร. ...................... 
โทรสาร. .............. 
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แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการ (กรณีจ่ายเงินเป็นงวด) 
 

หน่วยงาน/ชุมชน..................................... 
ผลการด าเนินงานระหว่าง................................ถึง...............................................(วัน/เดือน/ปี)  

๑. งบประมาณ 
 (๑) งบประมาณโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน  ....................................................บาท 
 (๒) งบประมาณคงเหลือจากการรายงานครั้งก่อน ....................................................บาท 
 (๓) งบประมาณที่ใช้ไป ถึงงวดรายงานครั้งนี้  ....................................................บาท 
 (๔) งบประมาณคงเหลือ    ....................................................บาท 
๒. กิจกรรมที่ด าเนินงาน.......................................................................................................... ................... 
.............................................................. .....................................................................................................  
๓. ความก้าวหน้าของโครงการ 
  ตามก าหนด             ช้ากว่าก าหนด          เร็วกว่าก าหนด  
๔. ปัญหา/อุปสรรค 
............................................................................................................................. ...................................... 
............................................................................................ ....................................................................... 
๕. ข้อเสนอแนะ 
............................................................................................................................. ...................................... 
................................................................................................................................... ................................ 
  
      (ลงชื่อ).......................................ผู้รายงาน 
            (............................................) 
      ต าแหน่ง.............................................. 
 
      (ลงชื่อ).......................................ผู้รับผิดชอบโครงการ 
            (............................................) 
      ต าแหน่ง.............................................. 
 
 
หมายเหตุ  รายงานความก้าวหน้าทุกเดือนจนกว่าโครงการจะแล้วเสร็จหรือหมดระยะเวลาโครงการ 
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(หนังสือแจ้งผลการด าเนินการและหลักฐานการใช้จ่ายเงินของหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน) 
 

ที่........................       หน่วยงาน/องค์กร. ......... 
        ........................................... 

      วันที่.............................................. 

เรื่อง  ขอส่งรายงานและหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนพร้อมรายงานการด าเนินการ 

เรียน  นายก....(อบจ./เทศบาล/อบต.)...................................... 

อ้างถึง   บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน ลงวันที่................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. แบบรายงานผล       จ านวน  ๑  ฉบับ 
                   ๒. หลักฐานการใช้จ่ายเงิน      จ านวน  ๑  ชุด 
                   ๓. เอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ    จ านวน  ๑  ชุด  
  ตามท่ี (หน่วยงาน/องค์กร)............ได้รับอนุมัติเงินอุดหนุนจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.).......... 
เพ่ือด าเนินโครงการ............................ จ านวน...................บาท (...........................) ตามบนัทึกข้อตกลงการรับ
เงินอุดหนุนที่อ้างถึง นั้น 

  บัดนี้ การด าเนินการโครงการดังกล่าว ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว จึงขอส่งแบบรายงานผล หลักฐาน
การใช้จ่าย และเอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ ทั้งนี้  ในการใช้จ่ายเงินดังกล่าว ปรากฎว่าไม่มีเงิน
คงเหลือแต่อย่างใด/มีเงินคงเหลือ จ านวน...............บาท (................) ซึ่งได้น าส่งคืนพร้อมในคราวเดียวกันนี้
แล้ว รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

         (..............................................) 
     หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร................ 
 
หน่วยงาน/องค์กร............. 
โทร. ...................... 
โทรสาร. .............. 
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(แบบรายงานผลการด าเนินงาน) 
รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 

(องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล...................................) 
โครงการ................................................................................................  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ............. 
รายงาน ณ วันที่ ............... เดอืน......................... พ.ศ. .......... 

๑. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ................................................................................................. ................ 
๒. งบประมาณ 
    ๒.๑ งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน................................. ............บาท 
    ๒.๒ งบปราณที่ได้ใช้ไปในการด าเนินงานโครงการ ...........................................บาท  
    ๒.๓ งบประมาณคงเหลือ ............................................................บาท (ถ้ามี)  
๓. ผลการด าเนินการ 
    ๓.๑ ผู้ที่ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการด าเนินงานโครงการ ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน  
เลขที่ ........../..........วันที่ ................เดือน ......................พ.ศ. ........ได้เริ่มด าเนินการวัตถุประสงค์ของโ ครงการ 
เมื่อวันที่ .........เดือน........ .....พ.ศ. ......... และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่........ เดือน ............ พ.ศ. ............  
    ๓.๒ ผู้ที่ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินและส าเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืน 
จ านวน ........... ฉบับ จ านวนเงิน ..................บาท (...................................) ของการด าเนินการโครงการที่ได้รับ
เงินอุดหนุนมาพร้อมหนังสือนี้เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป 
    ๓.๓ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จ านวน ............................บาท 
    ๓.๔ ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเของค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นท่ีให้เงินอุดหนุนอย่างไร)  
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  
๔. ผู้ที่ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถด าเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก .....................................................  
จึงขอส่งเงินคืน จ านวน .................................. บาท (................................................) มาพร้อมหนังสื อนี้ 
 

ลงชื่อ................................................ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
   (.....................................................) 
ต าแหน่ง...................................................... 
 
 

หมายเหตุ กรณีองค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กรการกุศลลงนามไม่น้อยกว่าสามคน 
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(แบบรายงานผลการด าเนินงาน ส าหรับรัฐวิสาหกิจ) 

รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 
(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล..................................................) 

โครงการ.................................................................... 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ...................... 

รายงาน ณ วันที่ ....................... เดือน .................................. พ.ศ. .............. 

๑. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน .................................................................................................  
๒. งบประมาณ 

๒.๑ งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน ............................................... บาท 
๒.๒ งบประมาณเงินอุดหนุนที่ได้ใช้ไปในการด าเนินโครงการ ......................................... บาท 
๒.๓ งบประมาณคงเหลือ ................................................ บาท (ถ้ามี) 

๓. ผลการด าเนินการ 
๓.๑ ผู้ ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการด าเนินโครงการ โดยเริ่มด าเนินการตามวัตถุประสงค์  

ของโครงการ เมื่อวันที่ . . . .......... เดือน .................. พ.ศ. ... ............. และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว  
เมื่อวันที่ ............ เดือน ...................... พ.ศ. ................  

๓.๒ ผู้ที่ได้รับเงินอุดหนุนของส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จ านวน ....................... บาท  
คืนมาพร้อมหนังสือนี้ 

๓.๓ ผู้ที่ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถด าเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก 
........................................................................ จึงขอส่งคืน จ านวน ..................... บาท (.............................)  
มาพร้อมหนังสือนี้ 
๔. ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
ให้เงินอุดหนุนอย่างไร
....................................................................................................................................................................... .......
............................................................................................................................ ........................ 

 

                                   ลงชื่อ ....................................... ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
     (..............................................) 

    ต าแหน่ง ......................................................... 
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แบบติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับจาก (อบจ./เทศบาล/อบต.)... 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... 

ชื่อโครงการ........................................................................ 
ชื่อหน่วยงาน/กลุ่ม........................................................... 

วงเงินอุดหนุน......................................บาท  (.....................................) 
 
  ตามค าสั่ง (อบจ./เทศบาล/อบต.).....ที่........../........ ได้แต่งตั้งคณะท างานติดตามและ
ประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของ(อบจ./เทศบาล/อบต.)... โครงการ................ซึ่งได้อุดหนุนให้แก่...............
บัดนี้ โครงการดังกล่าวได้ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว คณะท างานฯ จึงได้ด าเนินการประเมินผลการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนดังกล่าว โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
  ๑. รายการค่าใช้จ่ายที่มีใช้จ่ายเงิน ดังนี้ 
ที ่ รายการ จ านวน 

(หน่วย) 
เป็นเงิน 
(บาท) 

รวมเป็นเงิน 
(บาท) 

     
     

รวมเป็นเงิน  
๒. การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินและการด าเนินกิจกรรม ดังนี้ 

ที ่ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
๑. รายการค่าใช้จ่ายทุกรายการถูกต้องตามท่ีได้รับอนุมัติ    
๒. มีหลักฐานการเบิกจ่ายถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการ    
๓. มีการด าเนินการครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุตาม

วัตถุประสงค์แล้ว 
   

  ๓. การตรวจสอบเงินเหลือจ่าย 
(    ) มีเงินเหลือจ่าย..........................................บาท  (    )  ไม่มีเงินเหลือจ่าย 
  ๔. ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ.............................................................................................................. . 
................................................................................................................................................................ ............ 
  คณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของ(อบจ./เทศบาล/อบต.)......จึงลง
ลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน เมื่อวันที่............................................ 
 
 

ลงชื่อ ....................................... คณะท างาน      ลงชื่อ ....................................... คณะท างาน     
   (..............................................)        (..............................................) 

ต าแหน่ง .........................................................           ต าแหน่ง ......................................................... 
 
 

ลงชื่อ ....................................... คณะท างาน        
   (..............................................)         
ต าแหน่ง .........................................................            









 

คูมือการใชงาน 
ระบบขอมูลการบำบัดรักษาและฟนฟูผูติดยาเสพติดของประเทศ 

(บสต.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ศูนยอำนวยการปองกันและปราบปรามยาเสพติด กระทรวงสาธารณสุข 
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[ ] ตองการ (เลือกไดมากกวา 1 ขอ)   
  [ ] การศึกษา   [ ] ฝกอาชีพ      
  [ ] จัดหางานใหทำ    [ ] ทุนประกอบอาชีพ   
  [ ] สงตอเขารับการรักษาโรคทางกาย/ทางจิตเวช  

[ ] ที่พักอาศัย 
[ ] อื่นๆ ระบุ............. 

[ ] ขอเสนอแนะของผูทำหนาที่ติดตาม (เลือกขอเสนอแนะของผูทำหนาที่ติดตาม ไดแค 1 ขอเทานั้น) 
[ ] ขึ้นทะเบียนผูพิการฯ  [ ] สนับสนุนการศึกษา 

  [ ] ฝกอาชีพ     [ ]จัดหางานใหทำ  
  [ ] ใหทุนประกอบอาชีพ  [ ] สงตอเขารับการรักษาโรคทางกาย/ทางจิตเวช  

[ ] ที่พักอาศัย   [ ] อื่นๆ ระบุ............ 
11) สรุปรายงาน ครั้งที่.......  

[ ] ติดตามตอเนื่อง   
[ ] สงตอ (refer) ระบุ .................. (ทำรายงานการติดตามฯ ตอ)  

 (สมัครใจ: กรณียายท่ีอยูใหม/เปลี่ยนท่ีทำงาน)     
12) สรุปรายงานเมื่อสิ้นสดุการติดตาม  

( ) จำหนายติดตามครบตามเกณฑ  
  ( ) ไมเสพ  ( ) เสพซ้ำ  
 ( ) จำหนายติดตามไมครบตามเกณฑ  

( ) เสพซ้ำ  ( ) ติดตามไมได  ( ) ถูกจับ  ( ) เสียชีวิต 
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รายงานการใหความชวยเหลือผูผานการบำบัดฟนฟู 
สวนท่ี 1 ขอมูลสวนบุคคล  

1) ชื่อ - สกุล ...........................................................  เพศ .........สญัชาติ................. ศาสนา .......... 
2) เลขท่ีบัตรประชาชน ...........................................  อื่นๆ ............................... (กรณีไมมีเลขบัตรแสดงตน)  
วันเดือนป เกิด .................................. อายุ ........... ป 

3) ที่อยู ภูมิลำเนาเดิม จังหวัด ............................... ที่อยูตามทะเบียนราษฎร จังหวัด ............................... 
ที่อยูปจจุบัน (ติดตอได)(สามารถแกไขได) 
เลขท่ี ........... หมู ......  หมูบาน /ชุมชน ..............................  ถนน ................................  
ตำบล ...............................   อำเภอ ............................... จังหวัด .............................. 
โทรศัพทติดตอ ......................................................... 

4) สถานภาพสมรส .................. การศึกษา ..............................อาชีพ ...............................   รายได ................ บาท/เดือน 
อาศัยอยูกับ............................(ในชวง 30 วันที่ผานมา) ความสัมพันธระหวางบิดามารดา........................................ 

5) หนวยบำบัด................................ เบอรโทร.................. 
6) การใหยา (ขอมูลการใหยาจากรายงานบำบัดฟนฟู ขอ (9)) 
7) การขอรับความชวยเหลือ (ขอมูลจากแบบติดตาม ขอ (11))    

7.1) ตองการ (เรียงลำดับความตองการมากท่ีสุด 1..........., 2..........., 3...............)     
7.2) ขอเสนอแนะของผูทำหนาที่ติดตาม ................................ 

สวนท่ี 2 ขอมูลการใหความชวยเหลือ 
1) การใหความชวยเหลือระดับอำเภอ/หนวยงาน (อ./หนวยงานที่ติดตามเอง บันทึก) 

( ) ไมสามารถใหความชวยเหลือไดเน่ืองจาก ............................. 
   ( ) สงตอชวยเหลือไปยังระดับจังหวัด (ศอ.ปส.จ.)   

( ) อยูระหวางการพิจารณาใหความชวยเหลือ     
( ) สามารถใหความชวยเหลือ ประเภท (เลือกไดมากกวา 1 ขอ)     

[ ] การศึกษา  [ ] ฝกอาชีพ     [ ] จัดหางานใหทำ  
 [ ] ใหทุนประกอบอาชีพ [ ] สงตอเขารับการรักษาโรคทางกาย/ทางจิตเวช  

[ ] ที่พักอาศัย  [ ] อื่นๆ ระบุ.............  
2) กรณีระดับอำเภอ/หนวยงานไมสามารถใหความชวยเหลือได จังหวัด (ศอ.ปส.จ.) ประสานความรวมมือไปยัง  

(จังหวัดบันทึก) 
[ ] การศึกษา 

[ ] สำนักการศึกษากรุงเทพมหานคร 
[ ] สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา   
[ ] สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา 
[ ] สำนักงานสงเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัด 
[ ] สำนักงานสงเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยกรุงเทพมหานคร 
[ ] สำนักงานอาชีวศกึษาจังหวัด 


